MINISTERUL EDUCATIEI 51 CERCETARII AL REPUBLICII MOLDOVA
Colegiul de Arte ,Nicolne Botgros™ din or. Soroca

PLAN DE INVATAMANT
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Calendarul anului de studii

Tabelul 1

Activitati didactice

Sesiuni de examene

Anul de Stagii de | Pregatire pentru examenul de
studii sem. I sem. II sem. I sem. II practica calificare
I 3 3 2 2 4 0
1T 3 3 2 2 4 0
I 3 3 2 2 13 3




Planul de inviitamant pe ani de studii

Tabelul 2

Ore de contact direct
Total Ore de Numiirul de ore contact direct Forma de| Nr.
Cod Denumirea unitatii de curs ore ) st'ufliu evaluare | credite
Total T P individual
I 11 or | IV | V | VI
Componenta de formare a

G competentelor profesionale generale 240 60 45 15 180 30 0 15 15 0 0 8
G.01.0.001 [Decizii pentru un mod s@natos de viata 60 15 15 45 15 ex 2
G.01.0.002  |Bazele comunicarii 60 15 10 5 45 15 ex 2
G.03.0.003 |Tehnologia informatiei 60 15 10 5 45 15 ex 2
G.04.0.004 |Limba strdina cu aplicare in domeniu 60 15 10 5 45 15 ex 2
U Componenta de orientare socio-umanistica 360 75 65 10 285 10 0 25 15 0 25 12
U.01.0.005 |Etica si deontologia profesionala 60 10 5 5 50 10 ex 2
U.03.0.006 |Bazele legislatiei 60 10 10 50 10 ex 2
U.03.0.007 [Bazele antreprenoriatului 60 15 10 5 45 15 ex 2
U.04.0.008 |Fedagogia 60 15 15 45 15 ox 2
U.06.0.009 _|Filosofia 60 10 10 50 10 ex 2
U.06.0.010 |Psihologia varstelor 60 15 15 45 15 ex 2
F Componenta fundamentali 840 155 120 35 685 35 | 30 40 | 25 | 25 0 28
F.01.0.011 |Introducere in biblioteconomie 90 10 10 80 10 ex 3
F.01.0.012 |Dezvoltarea colectiilor de biblioteca 60 15 10 5 45 15 ex 2
F.01.0.013 [Introducere in bibliografie 60 10 10 50 10 ex 2
F.02.0.014 |Catalogarea documentelor/ RI 60 15 10 5 45 15 ex 2
F.02.0.015 ]Organizarea colectiilor de bibliotecd 60 15 10 5 45 15 ex 2
F.03.0.016 Servirea utilizatorilor bibliotecit 60 15 10 5 45 15 ex 2
F.03.0.017 |Literatura universala pentru copii 60 15 15 45 15 ex 2
F.03.0.018 |Istoria culturii si civilizatiei europene 60 10 10 50 10 ex 2
F.04.0.019 |Literatura nationala pentru copii 60 15 10 5 45 15 ex 2
F.04.0.020 |Istoria culturii nationale 90 10 10 30 10 ex 3
F.05.0.021 |Introducere in managemntul activitatii bibliotecii 90 15 10 75 15 ex 3
F.05.0.022 |Cultura informatiei si a lecturii 90 10 35 30 10 ex 3
S Componenta de specialitate 1050 230 140 90 820 15 | 60 0 30 | 60 | 65 35
S.01.0.023  [Istoria cartii si a bibliotecilor 60 15 10 5 45 15 ex 2
S.02.0.024  |Evidenta colectiilor de biblioteca 60 15 10 5 45 15 ex 2
S.02.0.025 |Legislatia de biblioteca 60 15 10 5 45 15 ex 2
S.02.0.026 |Clasificarea documentelor 60 15 5 10 45 15 ex 2
S.02.0.027 |Organizarea cataloagelor de biblioteca 60 5 3 10 a5 15 ox >
S.04.0.028 | Tehnologii informationale si de comunicatii in activitatea bibliotecii 60 15 5 10 45 15 ex 2
S.04.0.029 [Standarde de biblioteca 60 15 10 5 45 15 ex P
S.05.0.030  [Servicii de referinte in biblioteci 60 15 10 45 15 ex 2
S.05.0.031 Organizarea si statistica activitatii infodocumentare 60 15 10 45 15 ex 2




$.05.0.032 |Bibliografia nationald a RM 60 15 10 5 45 15 ex 2
S.05.0.033 |Resurse software in activitatea bibliotecii 60 15 3 10 45 15 ex 2
S.06.0.034  |Metodologia elaboririi lucrarilor bibliografice 60 13 10 3 47 13 ex 2
$.06.0.035 |Conservarea si restaurarea colectiilor de biblioteca 90 13 10 3 77 13 ex 3
S.06.0.036 |Tehnologia informarii bibliografice 90 13 10 3 77 13 ex 3
S.06.0.037 Comunicarea in mediul virtual 60 13 10 3 47 13 ex 2
S.06.0.038 |Bazele catalogari informatizate 90 13 10 3 77 13 ex 3
P Stagii de practica 600 600 0 600 0 0 0 0 0 0 0 20
P.01.0.039  |Practica de initiere in specialitate 120 120 120 4
P.02.0.040 Practica de instruire 120 120 120 4
P.03.0.041  |Practica de specialitate 150 150 150 5
P.04.0.042  |Practica de specialitate II 60 60 60 2
P.05.0.043  |Practica de specialitate ITT 30 30 30 1
P.06.0.044  |Practica care anticipeazd examenele de absolvire 120 120 120 4
G+U+F+S+P 3090 1120 370 750 1970 9 | 90 80 | 85 | 8 | 90 103
A Componenta optionali de specialitate 360 50 20 30 310 0 0 10 15| 15 | 10 12
S.03.A.045 Securitatea informationala
) 1 1 3
S.03.A.046 Securitatea si protectia muncii in domeniu %0 0 3 3 80 0 X
S.04.A.047  |Psihologia generala
1 1 1 3
S.04.A.048  |Servicii de bibliotecd pentru copii si adolescenti %0 3 3 0 75 3 X
S.05.A.049 |Tehnologii moderne de programare
S.05.A.050 |Digitalizarea patrimoniului documentar 90 15 5 10 5 15 ex 3
S.06.A.051 Tehnici de catalogare si indexare
SO06.A052 |Birotica 90 10 5 5 80 10 ex 3
L Componenta la libera alegere 180 30 6 24 150 10 10 10 0 0 0 6
S.01.L.053 |Dans autentic 5
S.01.L.054  [Ansamblul vocal 60 10 2 8 50 10 x
S.02.L.055 Scenariastica
S.02.L.056 |Organizarea activitatilor culturale 10 ex 2
S.02.L.057 |Etnografia si folclorul 60 10 2 8 50
S.03.L..058 |Tehnici de transpunere - materiale netraditionale 5
$.03.L.059  [Colaj - Decupaj 60 10 2 8 50 10 x
G+U+F+S+P+A+L 3630 1200 396 804 2430 100 | 100 | 100 | 100 | 100 | 100 121
Ore de contact direct 100 | 100 | 100 | 100 | 100 | 100
Examenul de calificare 139 5
Total 3769 1200 396 804 2430 120

Nota:

1. La lectiile practice/laborator grupa cu componenta mai mare de 25 elevi se va diviza pe subgrupe.




Planul stagiilor de practica

Tabelul 3

Cod Stagii de practica Semestrul S;z;i?ni Nr. de ore Perioada g—:;i(iltz
Total 600 20
P.01.0.039 Practica de initiere in specialitate 2 4 120 Tanuarie - februarie 4
P.02.0.040 Practica de instruire 4 4 120 Mai - iunie 4
P.03.0.041 Practica de specialitate I 5 5 150 Tanuarie-Februarie 5
P.04.0.042 Practica de specialitate IT 2 60 Mai - iunie 2
P.05.0.043 Practica de specialitate I1I 2 30 Tanuarie - februarie 1
P.06.0.044 Practica care anticipeaza probele de absolvire 6 4 120 Aprilie - mai 4




Generalizator - plan de invitamant

Tabelul 4.

Numarul de ore
=
=
Structura formativa de § E Numarul
e vy e . o egwye t o
baza Unitati de curs si activitati :E -g de credite
o =
= < =
= =
- S Z
Unitati de curs de cultura generala
Unitati de curs de formare a competentelor profesionale generale 240 60 180 8
Trunchi Unitati de curs de orientare socio-umanista 360 75 285 12
comun Unitati de curs fundamentale 840 155 685 28
Total 1440 290 1150 48
Unitati de curs de specialitate 1050 230 820 35
o Unitati de curs optionale 360 50 310 12
Traseul individual — -
Unitati de curs la libera alegere 180 30 150 6
Total 1590 310 1280 53
Stagii de practica 600 20
Examen de calificare 139 5
Total ore 739 0 0 25
Examene 225
Ore pentru consultatii 90
Activitati extradidactice 0
Total ore plan de invatamant 4084 600 2430 126




MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
AL REPUBLICII MOLDOVA

CADRUL NATIONAL AL CALIFICARILOR

COORDONAT: & !
Ministerul Culturiil/

A
Sergiu I‘RC;"DAN,I '
2 fg e mﬂ’ttf

DECIZIA
Consiliului National pentru Calificari
or. 26 din 29nantie 2024

STANDARD DE CALIFICARE
DOMENIUL GENERAL DE STUDII  32. Jurnalism si informare
DOMENIUL DE FORMARE 322. Biblioteconomie, informare si
PROFESIONALA arhivare

32210. Biblioteconomie si asistenta
informationala

DENUMIREA CALIFICARII Bibliotecar (calificare medie)
NIVELUL CALIFICARII 4 CNC

PROGRAMUL DE STUDII

2024



FISA DE VALIDARE A CONFORMITATIL

Institutia/ Functia,
Nr:' organizatia/ 1‘;‘:;}:'1& titlul stiingific/ Semniitura Data
S structura P gradul didactic
MEMBRII GRUPULUI DE LUCRU
~ PENTRU ELABORAREA STANDARDULUI DE CALIFICARE
| dr., conf. univ,,
Academia de Studii TOMSA | experta in elaborarea 11.03.24
Economice din Moldova Aurelia standardelor de 4
calificare
2 | Universitatea Tehnica a LUPLI
Mﬁld?\'ﬂl, Biblioteca Viorica directoare 4103 1Y
Stiinfifica
3 Categlu!‘dx? Arte ,Nicolae sef catedra, /
Botgros” din Soroca, FOCSA L P
Catedra ,Discipline Mari PIROME st ol \ﬂ‘ % 11034
g and | de specialitate, grad
S didactic unu
biblioteconomie si turism”
RCAN i
4 Biblioteca Nationald a Tlil 9 j;;::i]?;;tg;uf.unlv.. A A
. elly 1.03 2%
Republicii Moldova Consiliul Stiinfific W"T /
5 | Academia de Studii CHERADI
Economice din Moldova, Natalia | dr., directoare Mherocel 11.03.2Y
Biblioteca Stinfifica

L e e i —
Standord de calificare: Biblioteonr (calificare medie), Nivel 4 CNC

Programul de studii: 32210, Hiblioteconomie gi asstentd informationala

Dhotneniul de formane profesonall; 322, Biblioksconomie, infirmare $i arhivane

Aprobat prin Ordinul Ministerului Educafic §i Cerccttirii nr. £.3.7 din 2. 08 2024 2



Institutia/ Functia,
b organizafia/ N“MEtE‘I titlul stiintific/ Semnitura Data
el structura b gradul didactic
COMISIA DE VALIDARE A STANDARDULUI DE CALIFICARE
Ministerul Culturii, L
| Directia Arte, industrii | SILIVESTRU | consultantd @ﬂ = { 8 03,84
; creative si educatie Diana principala :
artistica -
membri a
Consiliului,
directoare a
Asociatia Bibliotecii
SCHERLET
2 Bibliotecarilor din ; Stiintifice a %"ﬂf - f 03.2
AT ‘ s
Republica Moldova il Universitatii hydn 19 !
Pedagogice de
Stat ,,lon
Creanga” 4
5| Biblioteca Municipala | HARJEVSCHI | dr.,directoare DL 15058y
: ,.B.P. Hasdeu™ Mariana generala /

Standard de cplificore: ﬁ.l!l.ifnrc'ta.l'fm.f{ﬁrm‘n‘ meehie), Nivel 4 CNC
Proseramul de studiic 32210, Bibliotecomomie 3 asistenpd inforamafionmt

Domeniul de formare profesionali: 322 Ribfoteconontie, fiforn
Aprobat prin Ordinul Ministerulon Educaficd g Cercetéien nr, 15-3

1 arfivare

din (. 05 2024

e ——e—




FISA DE CONSULTARE

Institutia/ Functia
Nr. + . i
ﬂ:‘ organizatia/ pi‘;ﬁ:ﬁe titlul stiintific/ Semniitura Data
structura gradul didactic
PARTENERI SOCIALI*
[ Colegiul de Arte H '
1. ,Nicolae Botgros” {"U.,I,U director 4103 Y
; Emilian U,
din Soroca :
Colegiul ,,Mihail TANASOVICI L
Al s ' 77 A
Ciachir” din Comrat | Maria CHIecEIS Les v e i
Biblioteca Publica =i
3. Mihail Sadoveanu™, | GAJA Viorica | directoare W 11.03.2Y
Soroca :
Universitatea de Stat
din Moldova, GOIAN dr., conf. univ,,
4, Departamentul : profesoari discipline % 4 £ 4 M
: : Matalia -
Comunicare si de specialitate
Teoria Informdrii
Biblioteca R
5. | Universitagii de Stat | SARCEVA | < oou bibliotecs Tt w4 203.2Y
: Janna
din Comrat
vice presedinti,
Consiliul directoare generald,
6, Biblioteconomic EUEJM:I Biblioteca Nationala 1 3'9 3 24
MNational evit pentru Copii ,,lon
Creanga”
Biblioteca Nationala
L PINTELEI : P
7. | aRepublicii Elena directoare generald U ¢ 14.032Y
Moldova
Biblioteca Publicé
. GUI ; '
8. | Raionald A, g::pani - directoare et ¢ L 12.03.2
Donici” din Orhei | G?
Biblioteca Centrului
X AMBROCI : [
9, de Exnele?!ft& in Tatiana bibliotecara principala : TM 12.03.2Y
- Constructii =

Standard de calificane: Bibliotecnr (calificare medie), Nivel 4 CNC
Programul de studii: 32210, Biblioteconomie §i nsisten|d informationals

Dromenind de formere profestomnall; 322, Biblioteconomie, i
Aprobat prin Ondinul Ministeralul Bduealiel §i Cereetiri nr.

tformarg sl arhivare
&am 0208 w04



FORMULARUL CALIFICARII

Calificarea Bibliotecar (calificare medie) se acorda absolventului programului de
studii profesionale tehnice postsecundare.

Scopul activitatii Bibliotecarului consta in satisfacerea nevoilor diferitor
categorii de utilizatori ai serviciilor de bibliotecd prin acordarea suportului si
desfasurarea activitatilor de lecturd, instruire, informare, documentare,
culturalizare, socializare si de recreere.

Bibliotecarul selecteaza, achizitioneaza si conservad, in mod sistematic, resurse
informationale (in continuare RI); organizeaza, tine evidenta si prelucreaza R1I, in
scopul credrii cataloagelor de bibliotecd; promoveaza colectiile si serviciile
bibliotecii, in scop de a informa utilizatorii actuali si potentiali despre existenta si
disponibilitatea RI.

Descrierea Bibliotecarul ofera raspuns la cererile utilizatorilor; presteaza servicii, care
calificarii contribuie la dezvoltarea competentelor informationale si combaterea
analfabetismului functional; se implica activ in promovarea si integrarea
bibliotecii in viata comunitatii.
Atributiile de baza ale Bibliotecarului sunt:
- asistarea utilizatorilor bibliotecii in consumul serviciilor, produselor si RI;
- Tmprumutul si receptionarea RI;
- achizitionarea RI prin diverse surse;
- prelucrarea si conservarea RI;
- aranjarea Rl in colectii;
- mentinerea evidentei activitatii bibliotecii referitoare la achizitii, utilizatori,
imprumuturi, intrari, servicii;
- efectuarea activitdtilor administrative (elaborarea programelor si
rapoartelor privind activitdtile realizate, precum si arhivarea acestora).
va.elul de 4 CNC
calificare
- Absolventi de gimnaziu, de liceu
Grup/grupuri- | - Prestatori de programe de educatie si formare profesionala
tinta - Angajatori
- Alte parti interesate
Tipul Program de formare profesionald tehnica postsecundara.

programului de
studii/calificarii

4.4: Program integrat de educatie generald (parte a programului de invatamant
liceal) si de formare a competentelor profesionale.

Forma de
organizare a
studiilor

Cu frecventa
Cu frecventa redusa

Durata si
volumul studiilor

- 4 ani, 120 de credite
- 2 ani, 120 de credite

Standard de calificare: Bibliotecar (calificare medie), nivel 4 CNC
Programul de studii: 32210. Biblioteconomie si asistentd informationala
Domeniul de formare profesionald: 322. Biblioteconomie, informare si arhivare

Aprobat prin Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii nr. 639 din 02 mai 2024




Conditii de acces

Nivel minim de studii: studii gimnaziale/studii liceale, studii medii de culturd
generala
Acte de studii pentru acces:
- certificat de studii gimnaziale/certificat de studii liceale/diploma de
bacalaureat; diploma studii medii de cultura generala.
- alt act de studii echivalent, recunoscut de autoritatea competenta.

- Practica de initiere 1n specialitate

Stagii de - Practica de instruire
practica - Practica de specialitate
- Practica care anticipeaza probele de absolvire
Actul de studii si | - Diploma de studii profesionale si Supliment descriptiv la diploma, conform
calificarea Europass
atribuita - Calificarea Bibliotecar (calificare medie)
- Angajarea in cdmpul muncii conform calificarii atribuite.
- Continuarea studiilor la invatdmant superior, ciclul I (nivel 6 CNC) la o
specialitate din domeniul studiat.
Dezvoltare . - S
) . - Formare profesionald continua prin:
profesionala/ . -
) a) programe de perfectionare/specializare, cu durata 150-900 ore/5-30 de
proiectarea . ..
L. credite de studii;
carierei . . 5 e -
b) programe de recalificare profesionald conexe specialititii formarii
profesionale initiale absolvite, cu durata 900-1800 ore/30-60 credite de
studii.
Oportunititi de Posesorul calificarii poate fi angajat in calitate de:

angajare in
campul muncii

441101 Bibliotecar/bibliotecara (studii profesional-tehnice)
441102 Bibliotecar/bibliotecard-arhivar
441103 Functionar/functionard biblioteca

Cerinte legale
speciale

Persoanele cu cerinte educationale speciale au dreptul sa opteze pentru accesul la
calificarea Bibliotecar (calificare medie) in conformitate cu potentialul si
capacitatile lor de participare la procesul de formare profesionala.

Dosarul de acte pentru inscrierea la concursul de admitere a candidatului cu CES
va contine: fisa de evaluare psihopedagogica si orientare scolard/profesionalad
emisa de catre serviciul raional/municipal de asistenta psihopedagogica.

Contraindicatia/incapacitatea din punct de vedere medical de a desfdsura
activitatea la locul de munca 1n profesia/ocupatia cu factori profesionali de risc la
locul de munca poate servi drept temei pentru neadmiterea la studii pentru
calificarea Bibliotecar (calificare medie).

Standard de calificare: Bibliotecar (calificare medie), nivel 4 CNC
Programul de studii: 32210. Biblioteconomie si asistentd informationala
Domeniul de formare profesionald: 322. Biblioteconomie, informare si arhivare

Aprobat prin Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii nr. 639 din 02 mai 2024




LISTA OCUPATIILOR TIPICE

Programjll de e s . 1 Alte clasificari
studii Ocupatii tipice e e e
alitatea conform CORM Ocupatii tipice Ocupatii tipice relevante
(specia conform ESCO 082 conform ISCO-08 CAEM/ISIC/OMC,
conform (006-2021) duné cas
Nomenclatorului) L
4411 Functionari/functionare din | 4411 Functionari 4411 Functionari de R — Arta, activitati de
biblioteca biblioteca biblioteca recreere si de agreement
441101 Bibliotecar/bibliotecara 4411.1 Asistent — Functionar de 91 — Activitati ale
(studii profesional-tehnice) bibliotecar biblioteca bibliotecilor, arhivelor,
32210 441102 Bibliotecar/bibliotecara- muzeelor si alte activitati
Bibliotecar arhivar culturale
(calificare medie) 441103 Functionar/functionara 91.0 — Activitati ale
nivel 4 CNC biblioteca bibliotecilor, arhivelor,
muzeelor si alte activitati
culturale
91.01 — Activitati ale
bibliotecilor si arhivelor

Standard de calificare: Bibliotecar (calificare medie), nivel 4 CNC
Programul de studii: 32210. Biblioteconomie si asistentd informationala
Domeniul de formare profesionald: 322. Biblioteconomie, informare si arhivare

Aprobat prin Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii nr. 639 din 02 mai 2024 7


https://esco.ec.europa.eu/ro/classification/occupation?uri=http://data.europa.eu/esco/occupation/37b15470-3b2d-4ae0-816c-c7c06ed15c99
https://esco.ec.europa.eu/ro/classification/occupation?uri=http://data.europa.eu/esco/occupation/37b15470-3b2d-4ae0-816c-c7c06ed15c99

COMPETENTE RELEVANTE CALIFICARII

ORI CT1. Comunicarea in limba romand si multilingvistica, inclusiv prin abilitdti de rezumare, parafrazare,
TRANSVERSALE (CT) interpretare/traducere si intelegere interculturala.
CT2. Aplicarea cunostintelor si tehnologiilor pentru a raspunde nevoilor umane percepute (precum medicina,
transportul sau comunicarea).
CT3. Gestionarea eficienta a propriei invatari, fie individual, fie in grupuri.
CT4. Apliarea ideilor in practica prin creativitate, inovatie si asumarea de riscuri.
CTS5. Exprimarea culturald a ideilor, experientelor si emotiilor intr-o varietate de medii, precum muzica,
literatura si artele vizuale si ale spectacolului.
COMPETENTELE CGl1. Utilizarea eficientd a tehnicilor, metodelor si tehnologiilor de comunicare in cadrul retelelor profesionale
GENERALE si dezvoltarea increderii partenerilor utilizand valori personale si competente profesionale.
(sectoriale/transsectoriale) | CG2. Utilizarea TIC, a hardware-urilor si software-urilor specializate pentru munca, timp liber si comunicare;
(CG) CGa3. Participarea intr-un mod eficient si constructiv la viata sociala si de munca, implicarea in mod activ si
democratic in comunitate.
CG4. Dezvoltarea personala si profesionala utilizand diverse surse si forme de invatare.
COMPETENTE CP 1. Gestionarea activitatilor personale si profesionale
PROFESIONALE CP 2. Gestionarea resurselor informationale (in continuare RI)
(CP) CP 3. Prelucrarea tehnica a RI

CP 4. Prelucrarea biblioteconomica a RI

CP 5. Gestionarea sistemului de cataloage

CP 6. Intretinerea colectiilor

CP 7. Conservarea RI

CP 8. Servirea utilizatorilor prin consultare si imprumut
CP 9. Informarea bibliografica

CP 10. Prestarea serviciilor culturale si educationale
CP 11. Utilizarea tehnicilor si instrumentelor TIC

CP 12. Consolidarea capacitatilor profesionale

Standard de calificare: Bibliotecar (calificare medie), nivel 4 CNC
Programul de studii: 32210. Biblioteconomie si asistentd informationala
Domeniul de formare profesionald: 322. Biblioteconomie, informare si arhivare

Aprobat prin Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii nr. 639 din 02 mai 2024




TRANSPUNEREA COMPETENTELOR
DIN STANDARDUL OCUPATIONAL/STANDARDUL DE COMPETENTA IN REZULTATE ALE INVATARII

ARIA DE Competente conform Rezultate ale invatarii conform nivelului CNC | Module/discipline ce conduc la
COMPETENTA stan dalI')dului ocupational Absolventul/candidatul la atribuirea calificarii formarea de competente
PROFESIONALA pas poate: profesionale
* Tehnica securitatii si sdnatea
1. descrie particularitatile locului individual de 1n munca )
munci in corelatie cu specificul activitatii in |* Introducere n
scopul  asigurarii  respectarii  cadrului b1b110tecqporp1e ‘ '
normativ, tinand cont de potentialele riscuri, |* Tehnologii informationale si
Organizarea CP 1. Gestionarea aplicind normele de SSM si de protectie a de comunicatii
activitatilor activitatilor personale si mediului; = Etica sl deontologia
infodocumentare profesionale 2. intocmi planuri, rapoarte de evidenta profesionala
statisticd pentru a asigura gestionarea |= Organizarea si  statistica
eficienta a activitatilor infodocumentare, activititii infodocumentare
conform cadrului de reglementare din |a Bggele legislatiei
domeniu; » Legislatia de biblioteca
= Standarde de biblioteca
3. realiza analiza colectiilor de RI 1n scopul |= Organizarea colectiilor de
satisfacerii necesitdtilor de informare a biblioteca
diferitor categorii de utilizatori; » Dezvoltarea colectiilor de
CP 2. Gestionarea 4. analiza piata editoriald a RI 1n scopul biblioteci
resurselor informationale selectarii RI pentru achizi;ii;. » Evidenta colectiilor de
) 5. completa registrele de evidenta a RI in biblioteci
Gestionarea procesul de receptionare a loturilor si de
colectiilor de gestionare a R1;
biblioteca si ) S . » Organizarea colectiilor de
prelucrarea RI CP 3. Prelucrarea tehnici a 6. aplica principiile de prelucrare tehnicd a RI bibliotecs
) in conformitate cu actele normative privind . .
RI . . qre = Evidenta colectiilor de
gestionarea colectiilor de biblioteca; e ’
biblioteca
7. elabora inregistriri bibliografice ale RI, in |* Istoria cartii si a bibliotecilor
CP 4. Prelucrarea N : . . .. .
. . baza analizei bibliografice si de continut a |*= Cultura informatiei s1 a
biblioteconomica a RI - L ¥ ..
RI, respectand formatul si structura acestora; lecturii

Standard de calificare: Bibliotecar (calificare medie), nivel 4 CNC

Programul de studii: 32210. Biblioteconomie si asistentd informationala

Domeniul de formare profesionald: 322. Biblioteconomie, informare si arhivare

Aprobat prin Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii nr. 639 din 02 mai 2024




Catalogarea documentelor / RI
Clasificarea documentelor / RI
Organizarea colectiilor de
biblioteca

Standarde de biblioteca

recuperare, reconditionare si digitizare a RI,
respectand normele de conservare a
colectiilor de biblioteca;

CP 5. Gestionarea 8. introduce date in catalogul electronic, Catalogarea documentelor / RI
sistemului de cataloage respectand formatul de Inregistrare a softului Organizarea cataloagelor de
de biblioteca; biblioteca
9. aplica regulile de ordonare a fiselor de Bazele catalogarii
catalog si de redactare a cataloagelor, informatizate
respectand instructiunile tehnologice, 1n
scopul dezvoltarii sistemului de cautare al
bibliotecii;
CP 6. Intretinerea colectiilor | 10. explica normele de aranjare a RI, de Organizarea colectiilor de
reamplasare si verificare a unitatilor de biblioteca
depozitare in scopul orientdrii eficiente in Evidenta colectiilor de
colectia bibliotecii; biblioteci
11. descrie procesele de inventariere si casare,
completand mostre de documente prevazute
de actele normative privind gestionarea
colectiilor de biblioteca;
CP 7. Conservarea RI Organizarea colectiilor de
biblioteca
12. descrie  procedurile  privind  asigurarea Evidenta  colectiilor ~ de
conditiilor optime de depozitare, igienizare, biblioteca

Conservarea si restaurarea
colectiilor de biblioteca
Tehnologii informationale si
de comunicatii in activitatea
bibliotecii

Standard de calificare: Bibliotecar (calificare medie), nivel 4 CNC

Programul de studii: 32210. Biblioteconomie si asistentd informationala
Domeniul de formare profesionald: 322. Biblioteconomie, informare si arhivare

Aprobat prin Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii nr. 639 din 02 mai 2024
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CP 8. Servirea utilizatorilor
prin consultare si imprumut

13. completa mostre de documente de

inregistrare a utilizatorilor, aplicand tehnici
eficiente de comunicare in cadrul interviului,
in scopul perfectarii permisului de acces la
biblioteca;

informa utilizatorii cu privire la termenele si
normele de Tmprumut si de rezervare a
documentelor in cadrul procesului de
imprumut si de consultare a RI;

Servirea utilizatorilor
bibliotecii

Servicii de bibliotecd pentru
copii si adolescenti
Organizarea colectiilor de
biblioteca

Cultura comunicarii

Tehnologia informarii
bibliografice

Legislatia de biblioteca

Etica si deontologia
profesionala

CP 9. Informarea
bibliografica

Prestarea serviciilor
pentru utilizatori si
dezvoltarea
profesionala

acorda asistentd utilizatorului (prin simulare)
in cautarea informatiilor §i  prestarea
serviciilor de referinte in scopul satisfacerii
cererilor de informare;

elabora liste bibliografice tematice si de
recomandare  1n  vederea  informarii
utilizatorilor privind noile RI;

Introducere in bibliografie
Bibliografia nationald a RM

Metodologia elaborarii
lucrarilor bibliografice
Tehnologia informarii
bibliografice

Organizarea cataloagelor de
biblioteca

Tehnologii informationale si
de comunicatii in activitatea
bibliotecii

Servicii  de referinte in
biblioteci

Cultura comunicarii

CP 10. Prestarea serviciilor
culturale si educationale

organiza prin simulare activitati
expozitionale,  culturale, sociale, de
promovare a lecturii, instruire in cultura
informatiei in vederea asigurarii calitatii
prestarii serviciilor infodocumentare;

Servirea utilizatorilor
bibliotecii

Servicii de bibliotecd pentru
copii si adolescenti
Organizarea colectiilor de
biblioteca

Cultura comunicarii

Standard de calificare: Bibliotecar (calificare medie), nivel 4 CNC

Programul de studii: 32210. Biblioteconomie si asistentd informationala
Domeniul de formare profesionald: 322. Biblioteconomie, informare si arhivare

Aprobat prin Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii nr. 639 din 02 mai 2024



Tehnologia informarii
bibliografice

Cultura informatiei si a
lecturii

Tehnologii informationale si
de comunicatii in activitatea
bibliotecii

Etica si deontologia
profesionala

Comunicarea In mediul virtual

CP 11. Utilizarea tehnicilor
st instrumentelor TIC

18. opera cu tehnologiile si instrumentele TIC
pentru crearea produselor informationale
digitale si furnizarea electronicdi a RI 1n
scopul promovarii activitatilor bibliotecii in
mediul digital;

Tehnologii informationale si
de comunicatii

Tehnologii informationale si
de comunicatii in activitatea
bibliotecii

Conservarea si  restaurarea
colectiilor de biblioteca
Cultura comunicarii

Resurse software in activitatea
bibliotecii

Comunicarea In mediul virtual

CP 12. Consolidarea
capacitatilor profesionale

19. analiza practici inovationale in activitatea
bibliotecilor care ar asigura dezvoltarea
competentelor profesionale.

Legislatia de biblioteca

Introducere in
biblioteconomie

Etica si deontologia
profesionala

Organizarea s statistica
activitatii infodocumentare

Standard de calificare: Bibliotecar (calificare medie), nivel 4 CNC

Programul de studii: 32210. Biblioteconomie si asistentd informationala
Domeniul de formare profesionald: 322. Biblioteconomie, informare si arhivare

Aprobat prin Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii nr. 639 din 02 mai 2024
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DETALIEREA REZULTATELOR INVATARIL, CORESPUNZATOR COMPETENTELOR PROFESIONALE,
iIN TERMENI DE CUNOSTINTE, APTITUDINI, RESPONSABILITATE SI AUTONOMIE
SI STABILIREA NIVELULUI MINIM DE COMPETENTA NECESAR DE ATINS/DEMONSTRAT

COMPETENTA PROFESIONALA (CP, )

REZULTATE ALE iNVATARII

CUNOSTINTE (K)

APTITUDINI (S)

RESPONSABILITATE SI
AUTONOMIE (RA)

REZULTATELE iNVATARII, NIVEL 4 CNC

https://europa.eu/europass/system/files/2020-05/Legal%20text-RO.pdf (Anexa II)

Nivel minim de
competenta necesar
de atins/demonstrat

CP1. Gestionarea activitdtilor personale si profesionale

Rezultatul invatarii 1. Absolventul/candidatul la atribuirea calificarii poate descrie particularitdtile locului individual de munca in corelatie
cu specificul activitatii si procedurile interne In scopul asigurdrii respectdrii cadrului normativ, tindnd cont de
potentialele riscuri, aplicind normele SSM si de protectia a mediului.

K1. Norme de organizare a locului
de munca.

K2. Ciclurile si procesele activitatii
infodocumentare.

K3. Entitati functii  de
reglementare a  activitatii  in
domeniul infodocumentar.

cu

K4. Cadrul normativ in domeniul
infodocumentar.

K5. Standarde 1n  domeniul
Biblioteconomie, informare,
documentare.

K6. Cadrul legal privind SSM.

K7. Factori de risc la locul de
munca §i protectia mediului.

S1. Organizeaza spatiul propriu de lucru prin
pregdtirea echipamentelor, documentelor si
materialelor necesare.

S2. Asigurd realizarea activitatilor respectand
succesiunea sarcinilor de lucru si a
managementului timpului.

S3. Enumerd autoritatile responsabile de
activitatea infodocumentara.

S4. Respectd cadrul normativ al activitatii
infodocumentare.

S5. Aplica standardele din  domeniul
Biblioteconomie, informare, documentare
pentru realizarea proceselor infodocumentare.

S6. Respecta legislatia si normele SSM si de
protectie a mediului in conformitate cu

Standard de calificare: Bibliotecar (calificare medie), nivel 4 CNC
Programul de studii: 32210. Biblioteconomie si asistentd informationala
Domeniul de formare profesionald: 322. Biblioteconomie, informare si arhivare

Aprobat prin Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii nr. 639 din 02 mai 2024

Absolventul evalueaza
autonom riscurile la locul
individual de munca si este

responsabil de respectarea
normelor de SSM, fiind
responsabil  de  utilizarea

corectd a utilajelor din dotare
si succesiunea  realizarii
activitatilor conform timpului
stabilit.

Absolventul evalueaza
riscurile la locul
individual de munca si
respecta succesiunea
realizarii activitatilor
profesionale, respecta
normele SSM si de
utilizare corectd a
utilajelor din dotare.

13



https://europa.eu/europass/system/files/2020-05/Legal%20text-RO.pdf

K8. Norme de utilizare a
echipamentelor TIC: calculator
(CP), imprimanta, laptop etc.

specificul locului de munca.

S7. Identifica factorii de risc la locul de
munca i masuri de protectie a mediului.

S8. Monitorizeaza
echipamentelor TIC.

functionarea

Rezultatul invatarii 2. Absolventul/candidatul la atribuirea calificarii poate intocmi planuri, rapoarte de evidenta statisticd pentru a asigura
gestionarea eficientd a activitatilor infodocumentare, conform cadrului de reglementare din domeniu

K1. Cadrul de reglementare din
domeniul infodocumentar.

K2. Nomenclatorul-cadru al
proceselor si operatiilor tehnologice
in institutiile infodocumentare.

K3. Structura planului institutional
de activitate.

K4. Cerinte fatd de -elaborarea
planului individual de activitate.
K5. Structura si  continutul
formularelor de evidentd statistica a
proceselor si activitatilor.

K6. Structura raportului statistic
6C.

K7. Metodologia de calcul a
indicatorilor de performanta.

K8. Metodologia de intocmire si
prezentare a  rapoartelor de
activitate.

S1. Aplica cadrul de reglementare din
domeniul infodocumentar.

S2. Identifica ciclurile, procesele si operatiile

.....

S3. Intocmeste planul de actiuni individuale
de activitate.

S4. Introduce date primare in mostre ale
formularelor de evidentd statisticd a
proceselor si activitatilor zilnice.

SS. Completeaza mostre ale raportului statistic
6C.

S6. Calculeaza indicatorii de performanta,
conform Metodologiei de calcul.

S7. Verifica datele introduse pentru asigurarea
corectitudinii informatiei.

S8. Pregateste/elaboreaza  rapoartele
activitate, conform formatului stabilit.

de

Absolventul, ghidat de
profesor, Intocmeste planuri,
rapoarte de evidenta statistica
si de activitate profesionala,
fiind responsabil de
respectarea prevederilor
cadrului de  reglementare
privind planificarea si
raportarea activitatii
infodocumentare.

Absolventul
completeazd rapoarte
statistice si calculeazd
indicatorii de
performanta.

Standard de calificare: Bibliotecar (calificare medie), nivel 4 CNC
Programul de studii: 32210. Biblioteconomie si asistentd informationala
Domeniul de formare profesionald: 322. Biblioteconomie, informare si arhivare

Aprobat prin Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii nr. 639 din 02 mai 2024
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CP2. Gestionarea resurselor informationale

Rezultatul invatarii 3. Absolventul/candidatul la atribuirea calificarii poate realiza analiza colectiilor de RI n scopul satisfacerii necesitatilor
de informare a diferitor categorii de utilizatori.

K1. Cadrul normativ privind
gestionarea colectiilor de
biblioteca.

K2. Structura colectiei de RI.

K3. Tipologia RI.

K4. Principiille de analiza a

colectiilor de biblioteca.

KS. Categoriile utilizatorilor de
informatie.

K6. Clasificarea  necesitatilor
informationale ale utilizatorilor.

K7. Metodologia de studiere a
necesitatilor informationale ale
utilizatorilor.

S1. Aplica actele normative
gestionarea colectiilor de biblioteca.

privind

S2. Caracterizeaza structura colectiei de RI.

S3. Determind tipurile de RI 1in baza
diverselor criterii (de scop, continut,
relevantd, destinatie, specializare, tipuri si

genuri de RI, aspect lingvistic, cronologic et.).

S4. Identificd categoriile de utilizatori ai
comunitatii servite.

S5. Aplica principiile de analiza a colectiilor
de bibliotecd in functie de particularitatile
profilului utilizatorilor.

S6. Inregistreaza solicitarile utilizatorilor
pentru identificarea necesitatilor
informationale.

S7. Identificd necesitdtile informationale in
baza curricula institutiilor de Invatamant, a
programelor de cercetare institutionala,
propunerilor si  cererilor/solicitarilor de
informare a utilizatorilor din comunitatea
servita.

Absolventul evalueaza
autonom si responsabil
colectiile de RI si Inregistreaza
solicitdrile utilizatorilor
comunitatii servite.

Absolventul evalueaza

colectiile de RI 1in
functie de  scop,
continut,  relevanta,
destinatie,

specializare, tipuri si
genuri de RI, aspect
lingvistic, cronologic
etc.

Rezultatul invatarii 4. Absolventul/candidatul la atribuirea calificarii poate analiza piata editoriald a RI in scopul selectarii RI pentru

achizitii.

K1. Completarea curenta a RI. S1. Aplica procedurile de completare curenta | Absolventul autonom si | Absolventul utilizeaza

K2. Piata editoriali si furnizorii de | @ RL responsabil  selecteazd Rl | instrumentele de

RL S2. Consulta ofertele pietei editoriale si a | Pentru achizitii in  baza | informare privind
. - rezultatelor  analizei ietei | productia  editoriala

K3. Instrumentele de informare | furnizorilor de RI. . . pietel | p L

. TR . < - . editoriale si a  ofertelor | pentru achizitia RI.
privind productia editoriala. S3. Examineaza instrumentele de informare . ’ ’
furnizorilor de RI.

Standard de calificare: Bibliotecar (calificare medie), nivel 4 CNC

Programul de studii: 32210. Biblioteconomie si asistentd informationala

Domeniul de formare profesionald: 322. Biblioteconomie, informare si arhivare

Aprobat prin Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii nr. 639 din 02 mai 2024 15



K4. Principiile si criteriile de

achizitie a RL.

privind productia editoriala.
S4. Consulta surse pentru achizitia de RI.

S5. Selecteaza RI, In baza criteriilor de
achizitii si a  resurselor  financiare
alocate/disponibile.

S6. Perfecteaza lista RI in baza analizei pietei
editoriale si solicitdrilor utilizatorilor.

S7. Elaboreaza mostre de cereri de achizitie.

Rezultatul invatarii 5. Absolventul/candidatul la atribuirea calificarii poate completa registrele de evidenta a RI in procesul de receptionare a
loturilor si de gestionare a R

K1. Procesul de receptionare a RI.
K2. Unititile de evidentda a
documentelor de biblioteca.

K3. Tipurile de evidenta a RI.

K4. Instrumentele si documentatia
de evidenta si gestionare a RI.

K5. Regulile de completare a
documentelor de evidentd si
gestionare a RI.

S1. Explica procedurile de receptionare a RI.
S2. Confrunta continutul lotului de RI cu actul
de insotire.

S3. Intocmeste  proces-verbal  privind
neconformitdtile constatate la receptionarea
lotului de RL

S4. Realizeaza inregistrarea
individuala a RI achizitionate.
S5. Completeazda modele de Registrul de
miscare a colectiilor $i Registrul inventar.

S6. Inregistreaza publicatiile seriale in fisa de
evidenta preliminara si in baza de date.

S7. Inregistreazi RI in format digital in
registre speciale.

globala si

Absolventul, ghidat de
profesor, completeaza
registrele de evidenta a RI in
procesul de receptionare a
loturilor si de gestionare a RIL

Absolventul
completeazd  mostre

de registre de evidenta
aRIL

CP3. Prelucrarea tehnica a RI

Rezultatul invatarii 6. Absolventul/candidatul la atribuirea calificarii poate aplica principiile de prelucrare tehnica a RI in conformitate cu

actele normative privind gestionarea colectiilor de biblioteca.

K1. Instructiuni si documente de
reglementare a procesului de
prelucrare tehnica a RI.

K2. Procesul de prelucrare tehnica

S1. Aplica instructiunile si documentele de
reglementare a procesului de prelucrare
tehnica a RI.

S2. Aplica stampila bibliotecii si incleie

Absolventul autonom
realizeaza prelucrarea tehnica
a RI, fiind responsabil de
respectarea instructiunilor si

Absolventul respecta
succesiunea
operatiilor de

prelucrare tehnica a

Standard de calificare: Bibliotecar (calificare medie), nivel 4 CNC
Programul de studii: 32210. Biblioteconomie si asistentd informationala
Domeniul de formare profesionald: 322. Biblioteconomie, informare si arhivare

Aprobat prin Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii nr. 639 din 02 mai 2024
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a Rl
K3. Principiile
tehnica a RI.

K4. Structura colectiilor.

de prelucrare

buzundrase pe documentele achizitionate, in
conformitate cu actele normative.

S3. Eticheteaza RI prin aplicarea codurilor de
bare si lipirea pe document a bulinei papetare
de cota.

S4. Completeaza fisa documentului cu datele
privind cota, numarul de inventar, autorul,
titlul, anul de editie, pretul, care serveste
pentru monitorizarea Tmprumutului.

S5. Distribuie RI in colectii conform structurii
si localizarii acestora.

documentelor de reglementare
privind prelucrarea tehnica a
RL

RI

CP4. Prelucrarea biblioteconomica a RI

Rezultatul invatarii 7. Absolventul/candidatul la atribuirea calificarii poate elabora nregistrari bibliografice ale RI, in baza analizei
bibliografice si de continut a RI, respectand formatul si structura acestora.

K1. Elementele cartii / RI.
K2. Procesul de catalogare a RI.

K3. Standardul national
»Inregistrarea bibliografica.
Descrierea bibliografica”.

K4. Tipurile si regulile de descriere
bibliografica a documentelor.

K5.  Structura  si
inregistrarilor bibliografice.

formatul

K6. Tehnicile de lectura rapida.

K7. Structura Clasificarii Zecimale
Universale (CZU).

K8. Metodologia de clasificare a
documentelor conform CZU.

K9. Instrumentele de indexare a RI.

K10. Procesul de cotare

S1. Distinge elementele cartii / RI in scopul
prelucrarii biblioteconomice a RI.

S2. Aplica procedurile de catalogare a RI.

S3. Aplica standardul national ,Inregistrarea
bibliografica. Descrierea bibliografica”.

S4. Respecta regulile de  descriere
bibliografica a documentelor.

S5. Utilizeaza tehnicile de lectura rapida
pentru studierea continutului documentului.
S6. Determina aria de subiecte a
documentului.

S7. Alcatuieste indicii de clasificare in baza
tabelelor CZU.

S8. Selecteaza descriptori/cuvinte-cheie din
vocabulare controlate, tezaure, baze de date si
alte instrumente de indexare.

S9. Atribuie cota de autor in baza tabelelor de
autor.

Absolventul, ghidat de
profesor, elaboreaza
inregistrari bibliografice ale
RI, fiind responsabil de
respectarea regulilor de
descriere  bibliografica  si

clasificare a documentelor.

Absolventul realizeaza
corect descrierea
bibliografica si
clasificarea RI.

Standard de calificare: Bibliotecar (calificare medie), nivel 4 CNC
Programul de studii: 32210. Biblioteconomie si asistentd informationala
Domeniul de formare profesionald: 322. Biblioteconomie, informare si arhivare
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sistematico-alfabeticd a RI.

\ S10. Elaboreaza inregistrarea bibliografica.

CPS5. Gestionarea sistemului de cataloage

Rezultatul invatarii 8. Absolventul/candidatul la atribuirea calificarii poate introduce date 1n catalogul electronic, respectand formatul de
inregistrare a softului de biblioteca.

K1. Formate de

bibliografica.

inregistrare

K2. Sisteme integrate de biblioteca
(SIB).

K3. Functiile si caracteristicile de
baza ale SIB.

K4. Modulul ,,Catalogare” al SIB.

S1. Utilizeazd formatul de
bibliografica.

S2. Identifici SIB utilizate in Republica
Moldova.

S3. Distinge functiile si caracteristicile de
baza ale SIB.

S4. Utilizeaza modulul ,,Catalogare” al SIB
pentru inregistrarea datelor bibliografice.

S5. Extrage datele din SIB pentru tiparirea

fiselor de catalog.

inregistrare

de
in

Absolventul, ghidat
profesor, introduce date
catalogul electronic.

Absolventul distinge
functiile si
caracteristicile de baza
ale SIB.

Rezultatul invatarii 9. Absolventul/candidatul la atribuirea calificarii poate aplica regulile de ordonare a fiselor de catalog si de redactare a
respectand instructiunile tehnologice, in scopul dezvoltarii sistemului de cdutare al biblioteci.

cataloagelor,

K1. Ciclul tehnologic de organizare
si tinere la zi a sistemului de
cataloage.

K2. Tipurile de cataloage.

K3. Regulile de ordonare a fiselor
in cataloage.

K4. Procedurile de redactare si
verificare a fiselor si inregistrarilor
din cataloage.

S1. Respectd succesiunea operatiilor din ciclul
tehnologic privind organizarea si gestionarea
sistemului de cataloage.

S2. Distinge particularitatile diferitor tipuri de
cataloage.

S3. Repartizeaza fisele conform tipului de
catalog.

S4. Intercaleaza fisele in cataloage, in ordine
alfabeticd/sistematica/numar de inventar.

SS. Utilizeaza fisele divizionare la aranjarea
fiselor in cataloage.

S6. Verificd corectitudinea datelor si
inregistrarilor in toate tipurile de cataloage.
S7. Redacteaza 1Inregistrarile bibliografice/
fisele de catalog in toate tipurile de cataloage.
S8. Radiazd inregistrarile bibliografice si
exclude fisele de catalog din sistemul de

Absolventul autonom
ordoneazd fisele de catalog si
redacteaza inregistrarile

bibliografice, fiind responsabil
de respectarea instructiunilor
tehnologice.

Absolventul  corect
ordoneaza fisele 1in
Catalogul alfabetic
general, Catalogul

sistematic si Catalogul
topografic.

Standard de calificare: Bibliotecar (calificare medie), nivel 4 CNC
Programul de studii: 32210. Biblioteconomie si asistentd informationala
Domeniul de formare profesionald: 322. Biblioteconomie, informare si arhivare
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| cataloage conform actelor de casare.

CPé6. Intretinerea colectiilor

Rezultatul invatarii 10. Absolventul/candidatul la atribuirea calificarii poate explica normele de aranjare a RI, reamplasare si verificare a
unitatilor de depozitare in scopul orientdrii eficiente in colectia bibliotecii.

K1. Procesul tehnologic privind
organizarea colectiilor.

K2. Sisteme de
colectiilor.

organizare a

S1. Respectd succesiunea operatiilor din
procesul tehnologic privind organizarea
colectiilor.

S2. Distinge particularitatile diferitor sisteme
de organizare a colectiilor.

S3. Repartizeazd RI pe colectii, in baza
criteriilor de aranjare.

S4. Ordoneazd RI pe raft in functie de
continutul si formatul acestora.

SS. Asigura miscarea unitatilor de depozitare
in functie de necesitatile institutiei.

S6. Verifica corectitudinea amplasarii pe raft a
RI, conform criteriilor de aranjare.

S7. Integreaza 1n colectie indicatoarele si
divizionarele la raft.

S8. Confrunta RI din raft cu catalogul
topografic si/sau registrul inventar.

Absolventul, ghidat de
profesor/conducatorul stagiului
de  practica, organizeaza
colectiile  bibliotecii, fiind
responsabil de respectarea
instructiunilor tehnologice.

Absolventul corect
ordoneaza la raft RI in
functie de continutul
si formatul colectiilor.

Rezultatul invatarii 11. Absolventul/candidatul la atribuirea calificarii poate descrie procesele de inventariere si casare, completand mostrele
de documente prevazute de actele normative privind gestionarea colectiilor de biblioteca

K1. Actele normative privind
gestionarea colectiilor de
biblioteca.

K2. Procesul tehnologic privind
excluderea RI din colectiile
bibliotecii.

K3. Metodologia de intocmire a
documentelor de excludere a RI din
colectii.

S1. Aplica actele normative
gestionarea colectiilor de biblioteca.
S2. Respecta succesiunea procesului
tehnologic privind excluderea RI din colectiile
bibliotecii.

S3. Analizeaza unitétile de depozitare in
vederea casarii acestora.

S4. Intocmeste documentele de casare a
unitdtilor de depozitare, conform prevederilor

privind

Absolventul, ghidat de
profesor/conducatorul stagiului
de practicd, caseazd RI din
colectiile  bibliotecii, fiind
responsabil de respectarea
actelor normative in vigoare.

Absolventul
completeaza

documentele de casare
aRL

corect
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actelor normative in vigoare.

S5. Opereaza inscrieri privind RI casate in
registrele de evidentd si  cataloagele
bibliotecii.

S6. Descrie procedura de extragere a RI
decontate din colectie.

CP7. Conservarea RI

Rezultatul invatarii 12. Absolventul/candidatul la atribuirea calificarii poate descrie procedurile privind asigurarea conditiilor optime de
depozitare, igienizare, recuperare, reconditionare si digitizare a RI, respectand normele de conservare a colectiilor de

biblioteca.
K1. Cadrul normativ privind S1. R?SPeFt?l succesiunea  procesului | Apgolventul, ghidat de | Absolventul
depozitul legal. tehnologlc Prlvmd.c.(.)nservarea RL profesor/conducatorul stagiului | determind  conditiile
K2. Procesul tehnologic privind $2. Verifica conditiile de depozitare a RI cu | de  practici,  realizeaza | optime de conservare
conservarea RI. normele de conservare. conservarea RI aRL

S3.  Realizeazad  igienizarea  spatiilor,

K3. Normele de conservare a | pilierului si a documentelor din colectii.

colectiilor de biblioteca. S4. Determini valoarea  documentelor
K4. Regulile de recuperare a RI | pierdute.
pierdute. S5. Completeazd Registrul de evidenta a
K5. Aplicatii si proceduri de | documentelor primite in schimbul celor
digitizare a RL. pierdute.
S6. Restabileste conditia fizicA a RI
deteriorate.

S7. Scaneaza documentele de biblioteca.
S8. Converteste RI din format analog in
format digital.

CPS8. Servirea utilizatorilor prin consultare si imprumut

Rezultatul invatarii 13. Absolventul/candidatul la atribuirea calificarii poate completa mostre de documente de inregistrare a utilizatorilor,
aplicand tehnici eficiente de comunicare in cadrul interviului, in scopul perfectarii permisului de acces la biblioteca.

K1. Cultura comunicarii. S1. Foloseste tehnici de comunicare asertiva | Absolventul, ghidat de | Absolventul aplica
K2. Tehnici de comunicare. cu utilizatorii. profesor/conducatorul stagiului | regulile de inregistrare

S2. Intervieveaza utilizatorul  pentru | d¢  practica,  finregistreazd | a  utilizatorilor  in

Standard de calificare: Bibliotecar (calificare medie), nivel 4 CNC
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K3. Drepturile
utilizatorilor.

si  obligatiile
K4. Deontologia profesionala.

KS. Regulile de 1inregistrare a
utilizatorilor in biblioteca.

K6. Acte normative privind
protectia  datelor cu caracter
personal.

identificarea datelor de inregistrare.

S3. Completeaza baza de date a utilizatorilor
cu datele personale ale utilizatorilor.

S4. Perfecteazd permisul de
biblioteca.

S5. Informeaza utilizatorul cu privire la
drepturile si obligatiile acestuia.

acces la

S6. Consulta utilizatorii cu privire la
orientarea In spatiile, resursele si serviciile
informationale ale bibliotecii.

utilizatorii la biblioteca, fiind
responsabil de protectia datelor
cu caracter personal.

biblioteca.

Rezultatul invatarii 14. Absolventul/candidatul la atribuirea calificarii poate informa utilizatorii cu privire la termenele si normele de

imprumut si de rezervare a documentelor in cadrul procesului

de imprumut si de consultare a RI.

K1. Procesul tehnologic privind | S1. Respecta procesul tehnologic privind | Absolventul, ghidat de | Absolventul
comunicarea RI. comunicarea RI. conducdtorul  stagiului  de | completeaza
K2. Cadrul de reglementare privind | S2. Respectd procesul de imprumut a RI la | practica, — imprumuta .RI formularele. spec1al§
utilizarea bibliotecii. domiciliu in conformitate cu cadrul normativ | tilizatorilor bibliotecii, fiind | pentru  evidenta  si
. instituti responsabil de respectarea | controlul RI.
K3. Termenele si normele de | institutional. ({) Wi d lp X
. o o s . cadrului e reglementare
imprumut a RL S3. Identificd modalitti de furnizare a RI| ", e celemen
] ) ) . il privind utilizarea bibliotecii.
K4. Servirea persoanelor cu nevoi | P€Isoanelor cu nevol speciale.
speciale. S4. Inregistreaza tranzactiile de
K5. Metodologia de evidenta a | imprumut/consultare a RI in formularele
tranzactiilor de  imprumut si | Speciale pentru evidentd si control.
consultare a RI. S5. Receptioneazda de la utilizatori RI
K6. Mijloacele de comunicare. Imprumutate.
K7. Procesul tehnologic privind S6. Informeazad utilizatorii despre depasirea
imprumutul interbibliotecar. termenului de imprumut, folosind mijloacele
de comunicare accesibile.
S7. Rezerva RI in Dbaza solicitarilor
utilizatorilor.
S8. Identifica modalitdti de solutionare a
cererilor neonorate.
S9. Realizeazd imprumut interbibliotecar
Standard de calificare: Bibliotecar (calificare medie), nivel 4 CNC
Programul de studii: 32210. Biblioteconomie si asistentd informationala
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| national sau/si international de RI.

CP9. Informarea bibliografica

Rezultatul invatarii 15. Absolventul/candidatul la atribuirea calificarii poate acorda asistenta utilizatorului (prin simulare) in cdutarea
informatiilor si prestarea serviciilor de referinte in scopul satisfacerii cererilor de informare.

K1. Procesul tehnologic privind
informarea bibliografica si
documentara.

K2. Mecanismul de formare a
cererilor de informare.

K3. Sistemele de
informatiei.

cautare a

K4. Strategii si tehnici de cautare a
informatiei.
KS. Tipologia referintelor.

Ké6. Metodologia de prestare a
serviciilor de referinte.

S1. Respecta procesul tehnologic privind
informarea bibliografica si documentara.

S2. Receptioneaza cererile de informare ale
utilizatorilor.

S3. Utilizeaza
informatiei.

sistemele de cautare a

S4. Aplica strategii si tehnici de cautare a
informatiei.
S5. Cauta informatia solicitata de utilizatori.

S6. Evalueaza si selecteazd informatia
relevanta cererii de informare a utilizatorului.

S7. Redacteaza referintele bibliografice.
S8. Realizeaza tranzactia de referinte.
S9. Evidenta serviciilor de referinte prestate.

Absolventul, ghidat de
conducatorul  stagiului  de
practica, furnizeaza servicii de
referinte utilizatorilor.

Absolventul aplica
strategii s tehnici
eficiente de cautare a
informatiei.

Rezultatul invatarii 16. Absolventul/candidatul la atribuirea calificarii poate elabora liste bibliografice tematice si de recomandare in vederea
informadrii utilizatorilor privind noile RI.

K1. Activitatea bibliografica a
institutiilor infodocumentare.

K2. Bibliografia nationala.
K3. Clasificarea bibliografiei.
K4. Metodologia de bibliografiere.

KS. Forme si metode de informare
bibliografica a utilizatorilor.

K6. Metodologia de organizare a
activitatilor de informare

S1. Analizeaza activitatea bibliografica a
institutiilor infodocumentare.

S2. Consultd bibliografia
Republicii Moldova.

nationald a

S3. Distinge formele, tipurile si genurile de
lucrari bibliografice.

S4. Aplicd metodologia de bibliografiere la
elaborarea lucrarilor bibliografice.

SS. Elaboreaza liste bibliografice la solicitarea

Absolventul autonom
elaboreaza liste bibliografice,
fiind responsabil de informarea
utilizatorilor.

Absolventul
elaboreaza lista
bibliografica tematica.

Standard de calificare: Bibliotecar (calificare medie), nivel 4 CNC
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bibliografica a utilizatorilor.

K7. Metode, canale si mijloace de
comunicare in scopul informarii
utilizatorilor.

utilizatorilor.

S6. Organizeaza activitdti de informare a
utilizatorilor privind noile achizitii de RI.

S7. Aplica diverse mijloace si canale de

comunicare pentru difuzarea informatiei
bibliografice.

CP10. Prestarea serviciilor culturale si educationale

Rezultatul invatarii 17. Absolventul/candidatul la atribuirea calificarii poate organiza prin simulare activitati expozitionale, culturale, sociale,
de promovare a lecturii, instruire in cultura informatiei in vederea asigurarii calitatii prestdrii serviciilor
infodocumentare.

K1. Tipuri de comunicare.

K2. Etica si
profesionala.

deontologia

K3. Cadrul de reglementare a
serviciilor de biblioteca.

K4. Tipologia serviciilor de
biblioteca.
KS5. Formele si metodele de

prestare a serviciilor de biblioteca.

K6. Metodologia de organizare a
activitatilor publice in biblioteca.
K7. Prioritdtile strategice din
domeniul infodocumentar stabilite
de  Biblioteca  Nationala a
Republicii Moldova.

K8. Campaniile nationale privind
promovarea lecturii.

K9. Obiectivele de Dezvoltare
Durabila.

S1. Aplicd principiile si normele deontologice

in comunicarea cu utilizatorii.

S2. Determind tipurile serviciilor de
biblioteca.

S3. Distinge prioritdtile strategice din
domeniul  infodocumentar  stabilite de

Biblioteca Nationald a Republicii Moldova.

S4. Organizeaza diverse tipuri de expozitii de
RL

S5. Organizeaza tururi/ excursii/ ghidaje
pentru utilizatori/ vizitatorii bibliotecii.

S6. Participd in cadrul activitatilor culturale,
sociale si de promovare a obiectivelor de
dezvoltare durabila.

S7. Propune activitditi de instruire a
utilizatorilor privind cultura informatiei.

S8. Promoveaza lectura prin diverse forme si
metode.

S9. Participa la campanii de sensibilizare si de

informare a comunitatii pentru satisfacerea
nevoilor societale.

Absolventul, ghidat de
profesor/conducatorul stagiului
de  practicd,  organizeaza
activitati expozitionale si de
promovare a lecturii, fiind
responsabil de calitatea
prestarii serviciilor culturale si
educationale.

Absolventul
organizeaza activitdti
expozitionale.

Standard de calificare: Bibliotecar (calificare medie), nivel 4 CNC
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CP11. Utilizarea tehnicilor si instrumentelor TIC

Rezultatul invatarii 18. Absolventul/candidatul la atribuirea calificarii poate opera cu tehnologiile si instrumentele TIC pentru crearea
produselor informationale digitale si furnizarea electronica a RI in scopul promovarii activitatilor bibliotecii in mediul

digital.

K1. Aplicatii TIC pentru scanarea
si crearea produselor
informationale digitale.

K2. Filiere de furnizare electronica
aRL

K3. Metodologia de elaborare a
materialelor promotionale si a
produselor informationale digitale

simple.
K4. Retele, platforme si
instrumente digitale pentru

informarea utilizatorilor.
K5. Comunicarea in mediul online.

S1. Utilizeaza aplicatii TIC pentru scanarea si
crearea produselor informationale digitale.

S2. Livreaza RI, in format digital, la cererea
utilizatorilor.

S3. Elaboreazd materiale promotionale,
infografice, produse informationale digitale
simple pentru informarea utilizatorilor.

S4. Foloseste retele, platforme si instrumente
digitale pentru informarea utilizatorilor.

S5. Plaseaza pe retelele sociale disponibile,
informatiile despre serviciile si activitatile
bibliotecii.

Absolventul autonom opereaza
cu tehnologiile si
instrumentele TIC, fiind
responsabil de crearea
produselor informationale
digitale si furnizarea
electronica a RI.

Absolventul aplica
tehnologiile
informationale in
activitatea bibliotecii
pentru elaborarea
materialelor
promotionale.

CP12. Consolidarea capacitatilor profesionale

Rezultatul invatarii 19. Absolventul/candidatul la atribuirea calificarii poate analiza practici inovationale in activitatea bibliotecilor care ar
asigura dezvoltarea competentelor profesionale.

K1. Cadrul normativ din domeniul
infodocumentar.

K2. Criterille de evaluare a
performantelor profesionale.

K3. Prestatorii de instruire
profesionalad continua.

K4. Tendintele de dezvoltare in
biblioteconomie si stiinta informarii

S1. Aplica cadrul normativ din domeniul
infodocumentar.

S2. Aplicd criterii de autoevaluare a
performantelor activitatii profesionale.

S3. Identificdi nevoile de dezvoltare
profesionala.

S4. Analizeazd ofertele prestatorilor de

instruire profesionald continua.

stabilite de organismele | S5. Analizeazd bunele practici in activitatile/
internationale si  nationale din | serviciile de biblioteca.

domeniu.

K5. Forme de  dezvoltare

profesionala.

Absolventul ~ autonom = si
responsabil analizeaza
practicile  inovationale in

activitatea bibliotecilor.

Absolventul determina
tendintele de
dezvoltare si bunele
practici In activitatea
bibliotecilor.
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CERINTE SI CRITERII DE EVALUARE A REZULTATELOR INVATARII

iN VEDEREA ATRIBUIRII CALIFICARII®

1. Cerinte generale

CERINTE DESCRIPTORI
. Se admit pentru evaluarea finald candidatii care au realizat integral
1. Conditii de obiectivele programului de formare profesionald postsecundarda conform
admitere prevederilor curriculare, aprobate de Ministerul Educatiei si Cercetarii.
pentru Admiterea candidatilor la evaluarea finala se face prin ordinul directorului
evaluarea institutiei de invatdmant profesional-tehnic sau al prestatorului de servicii
finali educationale de formare continud, in baza deciziei consiliului profesoral sau

a dovezilor de realizare a programului de formare profesionala.

2. Forma de
evaluare
finala a
rezultatelor
invatarii

Examen de calificare

3. Conditii
organizatorice
de realizare a
evaluarii
finale si a
certificarii
calificarii

Evaluarea finala a rezultatelor invatarii se desfasoara in temeiul Codului

educatiei, al prezentului Standard de calificare, al Regulamentului de

organizare si desfagurare a examenului de calificare, al altor acte normative
aprobate de Ministerul Educatiei si Cercetarii.

1. Structurile responsabile pentru ca evaluarea sa fie valida si fiabila:
Responsabili de validitatea si credibilitatea evaludrilor finale sunt
Ministerul Educatiei si Cercetdrii si prestatorii programului de formare
profesionala.

2. Responsabilii de elaborarea instrumentelor de evaluare:

Evaluarea finala si atribuirea calificarii Bibliotecar/bibliotecara (studii
profesional-tehnice) sunt realizate de institutiile de Invatamant
profesional-tehnic care detin acreditarea programului de formare
profesionala respectiv.

Pentru organizarea si desfasurarea evaluarii finale se constituie comisia
de elaborare a subiectelor pentru examenul de calificare, care elaboreaza
subiectele pentru proba de evaluare in corespundere cu rezultatele
invatarii si criteriile de evaluare ale acestora, stipulate in prezentul
Standard de calificare.

3. Locul desfasurarii: auditoriu, laborator.

4. Modul de organizare: Examenul de calificare se desfasoara prin metoda
sistemului unificat si include:

- test scris;
- sarcind practica.

5. Timpul necesar evaluarii rezultatelor invatarii:

- test scris: 120 de minute;
- sarcind practicd: 180 de minute;

6. Echipamentul care trebuie sa fie disponibil pentru candidati si/sau
pentru evaluatori: materialele si instrumentele necesare pentru realizarea
evaludrii finale sunt specificate de comisia de elaborare a subiectelor

pentru examen in baza prezentului Standard de calificare.

Standard de calificare: Bibliotecar (calificare medie), Nivel 4 CNC
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7. Asigurarea conditiilor pentru candidatii cu CES':
In limita competentelor, prestatorii programului de formare profesionala
vor asigura aranjamente necesare pentru candidatii cu cerinte
educationale speciale. Aceste aranjamente vor fi adecvate pentru individ,
dar nu vor compromite integritatea evaludrii acestuia.

8. Asigurarea calitatii, integritatii si securitatii materialelor de evaluare
(teste/probe de evaluare, materiale consumabile):
Responsabili de calitatea, integritatea si securitatea materialelor de
evaluare sunt: comisia de elaborare a subiectelor pentru examenul de
calificare, comisia de evaluare si calificare, precum si prestatorii
programului de formare profesionala.

4. Cerinte
generale fata
de modalitatea
de evaluare si
instrumentele
utilizate in
procesul de
evaluare

Evaluarea  finald a  rezultatelor 1invatarii  pentru  calificarea
Bibliotecar/bibliotecara (studii profesional-tehnice) urmareste evaluarea
cunostintelor dobandite la materia studiata, precum si a abilitdtilor formate,
prin care candidatii demonstreaza, preponderent, capacitatea de aplicare, de
analizd si sintezd, de generalizare si abstractizare.

Sustinerea examenului de calificare

Examenul de calificare este constituit dintr-un test scris docimologic si o
sarcind practica, desfasuratd in conditii de munca cat mai apropiate de cele
reale de productie.

Subiectele festului se elaboreaza 1n baza matricei de specificatii si a
prezentului Standard de calificare si contin itemi de evaluare a circa 70-80%
din materialul teoretic studiat (codul F, S), asigurand racordarea
continuturilor din modulele curriculumului la nivelurile cognitive din
descriptorii nivelului de calificare.

Proba practica se sustine oral. Aceasta include executarea unei sarcini
complexe, prin care candidatul la atribuirea calificarii va demonstra un
spectru larg al rezultatelor invatarii.

Sarcina practica se axeaza pe evaluarea cunostintelor si abilitatilor:

- de completare a registrelor de evidenta a R,

- de elaborare a inregistrarilor bibliografice privind RI (descrierea
bibliografica a RI, clasificarea RI, atribuirea cotei sistematico-
alfabetice a RI, selectarea descriptorilor/cuvintelor-cheie din
instrumentele de indexare);

- de aplicare a regulilor de ordonare a fiselor de catalog;

- de completare a documentelor de Inregistrare a utilizatorilor;

- de informare a utilizatorilor in cadrul procesului de imprumut si de
consultare a RI;

- de acordare a asistentei utilizatorului in cautarea informatiilor si
prestarea serviciilor de referinte;

- de elaborare a listelor bibliografice;

- de prestare a serviciilor culturale si educationale

- de utilizare a tehnologiilor si instrumentelor TIC.

1 Este posibil si se facd aranjamente speciale pentru candidatii cu cerinte educationale speciale (CES). Aceste
aranjamente trebuie sa fie adecvate pentru individ, dar nu trebuie sd compromita integritatea evaluarii sale.

Standard de calificare: Bibliotecar (calificare medie), Nivel 4 CNC
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Sarcinile de evaluare pentru proba practicd sunt propuse in prezentul
Standard de calificare. Candidatii vor executa sarcinile practice prin
extragere de bilet.

5. Cerinte Comisia de evaluare si calificare evalueaza rezultatele invatarii conform
generale fata criteriilor de evaluare ale acestora, stipulate in prezentul Standard de
de evaluatori calificare, in vederea atribuirii calificarii Bibliotecar/bibliotecara (studii

profesional-tehnice).

Comisia de evaluare si calificare este constituitd din reprezentanti ai

agentilor economici si cadre didactice, fiind aprobatd prin ordinul

directorului institutiei de Invatamant sau al prestatorului de servicii

educationale de formare continua.

Membrii comisiei de evaluare si calificare trebuie sd raspunda cumulativ

urmatoarelor cerinte:

- sa detind experientd in activitatea infodocumentars;

- sd detina studii superioare de specialitate;

- sa detind grad didactic;

- sa detind grad de calificare profesionala in domeniul infodocumentar
(dupa caz);

- sd cunoasca continutul curricular al programului de formare profesionala;

- sa detind dovezi de participare la formari in domeniul evaluarii.

Membrii comisiei de evaluare si calificare care sunt reprezentanti ai

agentilor economici vor fi informati despre modalitatea de aplicare a
instrumentelor de evaluare.

6. Cerinte Calificarea se atribuie In urma sustinerii ambelor probe ale examenului de
normative calificare. Se considera promovat examenul dacd candidatul a obtinut
privind minimum nota 5,00 (cinci) pentru fiecare proba de examen.
certificarea Nota finala se calculeazd cu sutimi si se Inscrie in borderoul de notare.
calificarii Ponderea subiectelor teoretice constituie circa 40%, iar ponderea subiectelor

practice constituie circa 60%.

Rezultatele examenului de calificare sunt inregistrate in procese-verbale,
care sunt semnate de toti membrii comisiei de evaluare si calificare, astfel se
confirma corespunderea nivelului de cunostinte si aptitudini al candidatului
cu cerintele prezentului Standard de calificare.

In baza procesului-verbal al examenului de calificare se emite ordinul de
absolvire, care prezinta temei pentru eliberarea actului de studii — diploma de
studii profesionale cu Supliment descriptiv la diploma, conform Europass.

2. Forme de evaluare a rezultatelor invatirii pentru atribuirea calificarii

La final de program, candidatii sustin examenul de calificare, compus din o proba teoretica (test
scris) si 0 proba practica.

Prin proba teoretica a examenului de calificare vor fi evaluate urmatoarele rezultate ale Tnvatarii:

Rezultate ale invatarii

Tiouri de itemi
Absolventul/candidatul la atribuirea calificarii poate: Tpurt de ttemi
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Rezultate ale invatarii

Tiouri de itemi
Absolventul/candidatul la atribuirea calificarii poate: Tpurt de ttemi

1. descrie particularitatile locului individual de munca in corelatie | Itemi cu alegere multipla
cu specificul activitatii i procedurile interne in scopul | [temi cu o singurd alegere
asigurdrii respectdrii cadrului normativ, tindnd cont de
potentialele riscuri, aplicand normele SSM si de protectie a
mediului;

2. intocmi planuri, rapoarte de evidenta statistica si de activitate | Itemi cu rdspuns scurt

Adevarat sau fals

Potrivire

profesionala pentru a asigura gestionarea eficientd a activitatilor | fntrebiri cu rdspuns
infodocumentare, conform cadrului de reglementare din | numeric
domeniu; Item de tip glisare si

3. analiza piata editoriald a RI in scopul selectarii RI pentru | pozitioneazd marcatori
achizitii;

4. aplica principiile de prelucrare tehnica a RI in conformitate cu
actele normative privind gestionarea colectiilor de biblioteca;

5. introduce date in catalogul electronic, respectand formatul de
inregistrare a softului de bibliotecd; Item de tip raspuns

6. respecta normele de aranjare a RI, reamplasare si verificare a incorporat
unitatilor de depozitare in scopul orientarii eficiente in colectia | Item de tip lista de
bibliotecii; selectie

7. descrie procesele de inventariere i casare, intocmind | Item de tip rezolvare de
documente previzute de actele normative privind gestionarea | probleme

Item de tip glisare si
pozitioneaza pe imagine

Indicarea ordinii

colectiilor de biblioteca;

8. completa documentele de inregistrare a utilizatorilor, aplicand
tehnici eficiente de comunicare in cadrul interviului, in scopul
perfectarii permisului de acces la bibliotecd;

9. distinge procedurile privind asigurarea conditiilor optime de
depozitare, igienizare, recuperare, reconditionare si digitizare a
RI, respectand normele de conservare a colectiilor de
biblioteca;

10. analiza practici inovationale 1in activitatea bibliotecilor,
identificand nevoile de formare profesionalda in scop de
autoinstruire si elaborare unui plan de dezvoltare profesionala.

Testul de evaluare finald va fi elaborat conform matricei de specificatii, stabilitd in baza rezultatelor
invatarii stipulate in prezentul Standard, precum si in baza curriculumului de formare profesionala.

Prin proba practica a examenului de calificare vor fi evaluate urmatoarele rezultate ale Tnvatarii:

Rezultate ale invatarii
Absolventul/candidatul la atribuirea calificarii poate:

1. analiza colectiile de RI in scopul satisfacerii necesitatilor de informare a diferitor categorii de
utilizatori;
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2. analiza piata editoriala a RI in scopul selectarii RI pentru achizitii;

3. completa registrele de evidenta a RI in procesul de receptionare a loturilor si de gestionare a
RI;

4. elabora inregistrari bibliografice ale RI, in baza analizei bibliografice si de continut a RI,
respectand formatul si structura acestora;

5. aplica regulile de ordonare a fiselor de catalog si de redactare a cataloagelor, respectand
instructiunile tehnologice, in scopul dezvoltarii sistemului de cautare al bibliotecii;

6. descrie procesele de inventariere si casare, intocmind documente prevazute de actele
normative privind gestionarea colectiilor de biblioteca;

7. completa documentele de inregistrare a utilizatorilor, aplicand tehnici eficiente de
comunicare in cadrul interviului, in scopul perfectarii permisului de acces la biblioteca;

8. informa utilizatorii cu privire la termenele/normele de Tmprumut si de rezervare a
documentelor in cadrul procesului de imprumut si de consultare a RI;

9. acorda asistentd utilizatorului in cautarea informatiilor si prestarea serviciilor de referinte in
scopul satisfacerii cererilor de informare;

10. elabora liste bibliografice tematice si de recomandare in vederea informadrii utilizatorilor
privind noile RI;

11. organiza activitati expozitionale, culturale, sociale, de promovare a lecturii, instruire in
cultura informatiei in vederea asigurdrii calitatii prestarii serviciilor infodocumentare;

12. opera cu tehnologiile si instrumentele TIC pentru crearea produselor informationale digitale
si furnizarea electronica a RI in scopul promovarii activitdtilor bibliotecii in mediul digital.

Pentru evaluarea abilitatilor practice la final de program, candidatul va realiza una din urmatoarele
sarcini:

1) aplicarea si respectarea proceselor tehnologice in realizarea studiilor de caz din
domeniul infodocumentar;

2) simularea unei activitati/secvente de activitate publica in biblioteca;

3) aplicarea metodologiei pentru elaborarea produselor infodocumentare;

4) completarea formularelor de evidenta si raportare a activitatilor infodocumentare.

e —
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3. Criteriile de evaluare si descriptorii de note pentru proba practica a examenului de calificare

Descriptorii de note sunt aplicati pentru stabilirea nivelului rezultatelor invatarii demonstrate de candidat prin proba practicd a examenului de calificare.
Descriptorii explica semnificatia notei acordate candidatului la etapa de prezentare a produselor incluse. Descriptorii de nivel se utilizeaza de comisia de

evaluare si calificare In procesul de stabilire a notei, acordatd corespunzator nivelului de executare a sarcinii.

Nota finald la proba practica a examenului de calificare se va calcula tindnd cont de ponderea fiecarui criteriu de evaluare, specificat in tabelul de mai jos.

Criterii de

Descriptori

Ponderea
criteriilor in
nota finala a

sarcinii de catre
candidat

constientizare si
intelegere a
problemelor principale.

si intelegere a

problemelor principale.

constientizare si
intelegere a
problemelor principale.

lipsa semnificativa
de constientizare
sau intelegere a
problemelor
principale.

evaluare Nivel maxim Nivel mediu Nivel minim Nesatisfacator bei
(nota 10-9,00) (nota 8,99-7,00) (nota 6,99-5,00) (nota < 5,00) probel
practice
Raéspunsul este Réspunsul este, in Raéspunsul este partial Raéspunsul nu este
bine/foarte bine general, structurat clar. structurat. structurat.
. structurat. Subiectul este expus Informatia este expusa Nu utilizeaza corect
Structura si . . . . . ; . . .

. . ’ Subiectul este expus intr-un limbaj de intr-un limbaj de limbajul de o
limbajul N . . . . . ey 5%
rispunsului intr-un limbaj de specialitate corect, specialitate acceptabil, specialitate.

P specialitate corect si corespunzator corespunzator

relevant, corespunzator continutului, dar subiectului.
continutului. limitat.
Recunoaste si Recunoaste si Recunoaste si Nu recunoaste
abordeaza problemele abordeaza problemele abordeaza problemele si/sau nu abordeaza
principale stabilite. principale stabilite. principale stabilite. problemele

Gradul de Demonstreaza un nivel Demonstreaza un bun Demonstreaza un nivel principale stabilite.

intelegere a excelent de nivel de constientizare satisfacator de Demonstreaza o 50,

o
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- Cuprinde mai mult
decat cerintele minime
de informatie
specificate in
materialele care

Cuprinde toate
cerintele minime de
informatie specificate
in materialele care
insotesc instrumentul

Satisface cerintele
minime de informatie
specificate in
materialele care
insotesc instrumentul

- Nu satisface
cerintele minime de
informatie
specificate in
materialele care

tehnologice in

insotesc instrumentul de evaluare. de evaluare. insotesc
de evaluare. Prezintd un - Prezintd un instrumentul de
- Prezinta un rationament rationament adecvat evaluare.
rationament totalmente convingator pentru pentru comentariile - Nu oferd exemple
convingator pentru comentariile facute cu facute cu privire la corespunzatoare
Continutul expus co'rn'entlariile facute cu pril;{ire /la o gl?i%ct/sarcirié. » pentru ilqg;rarea 50,
de candidat privirela su 1evct sarcina. - Ofera exemple partia comentarii or
subiect/sarcina. Ofera exemple potrivite pentru facute, creeaza
- Ofera o serie de corespunzatoare pentru ilustrarea comentariilor confuzii.
exemple relevante ilustrarea comentariilor facute. - Nu identifica
pentru ilustrarea facute. - Identifica principalele problemele de
comentariilor facute. Da dovada de o probleme de specialitate
- Da dovada de un nivel congtientizare clara a specialitate si prezinta relevante.
inalt de congtientizare a problemelor de idei generale despre
tuturor problemelor de specialitate relevante si posibilele solutii.
specialitate relevante si identifica modul in
planifica modul de a le care acestea ar putea fi
gestiona. solutionate.
Aplicarea si respectarea proceselor tehnologice in realizarea studiilor de caz din domeniul infodocumentar
Corectitudinea - Defineste argumentat | - Defineste necesitatea | - Defineste necesitatea | - Defineste procesul
aplicarii si necesitatea aplicarii aplicarii procesului aplicarii procesului tehnologic in
respectirii procesu}ui tehnolpgiq tehnplogic in realizarea tehnplogic in realizarea realizarea studiului 20%
proceselor in realizarea studiului studlglul de caz; studlglul de caz; . de caz; . .
de caz; - Identifica si respectd | - Identificd succesiunea | - Nu identifica
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realizarea Identifica corect si succesiunea tuturor tuturor operatiilor si succesiunea
studiilor de caz respectd  succesiunea operatiilor si sarcinilor sarcinilor tehnologice operatiilor si
din domeniul tuturor operatiilor si tehnologice infodocumentare; sarcinilor
. sarcinilor tehnologice infodocumentare Prezinta nivelul de tehnologice
infodocumentar . . . .
infodocumentare pentru buna realizare a procesului infodocumentare;
pentru buna desfasurare a acestora; tehnologic prin | - Nu prezintd nivelul
desfasurare a acestora; - Detaliaza nivelul de respectarea de  realizare a
Detaliaza nivelul de realizare a procesului instructiunilor si procesului
realizare a procesului tehnologic prin regulamentelor; tehnologic prin
tehnologic prin respectarea Formuleaza si propune respectarea
respectarea instructiunilor si masuri privind instructiunilor si
standardelor, regulamentelor; realizarea sarcinii. regulamentelor;
instructiunilor si | - Formuleaza  propria - Nu propune madsuri
regulamentelor; pozitie, prin privind  realizarea
Formuleazd si sustine propunerea masurilor sarcinii.
propria pozitie, prin relevante privind
propunerea masurilor realizarea sarcinii.
relevante privind
realizarea sarcinii.
Simularea unei activititi/secvente de activitate publica in biblioteca
Conceptualizarea - Conceptualizarea Conceptualizarea - Nu desfasoara
Corectitudinea activitatii publice in activitatii publice in activitatii publice fara activitatea propusa.
metodologici raport  cu publicul- raport  cu publicul- ggine cont de publicul-
privind finta. o finta. ] finta. o 259
. Selectarea corectd si | - Selectarea corectd a RI Selectarea RI cu mici
organizarea < . . . .
. . relevanta a RI in in corespundere cu abateri de la tematica
activitatii publice corespundere cu tematica activititii cu activititii cu publicul.
in biblioteca tematica activitdtii cu publicul. Demararea activitatii
publicul. - Demararea activitatii si actiunilor nu
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- Demararea activitatii si
actiunilor in
corespundere cu
obiectivele stabilite de
bibliotecar si  in
conformitate cu planul
de activitate.

- Utilizarea relevanta a

instrumentelor de
comunicare adaptate la
categoriile de
utilizatori;

- Exprimarea  fluenta,
corecta.

- Respectarea
demersului
metodologic de

organizare a activitatii
cu publicul;

- Respectarea  etapelor
de realizare a activitati
cu publicul.

si actiunilor in
corespundere cu
obiectivele stabilite de
bibliotecar.

- Utilizarea unor
instrumente de
comunicare adaptate la
categoriile de
utilizatori;

- Unele greseli in
exprimare.

- Abateri neesentiale de
la demersul
metodologic de

organizare a activitatii
cu publicul;

- Unele abateri de la
respectarea etapelor de
realizare a activitati cu
publicul.

corespundere cu toate
obiectivele stabilite de

bibliotecar.

Nu utilizeaza
instrumente de
comunicare adaptate la
categoriile de
utilizatori;

Grave  greseli 1n

exprimare.

Abateri esentiale de la
demersul metodologic
de organizare  a
activitatii cu publicul;
Abateri esentiale de la
respectarea etapelor de
realizare a activitati cu
publicul.

metodologiei pentru elaborarea produselor infodocumentare

Relevanta
metodologiei
aplicate pentru
elaborarea
produselor

Aplicarea
- Aplicarea corectd a
metodologiei in

elaborarea produselor
infodocumentare, 1in
functie de tema, scop,
categorie de utilizatori,

- Aplicarea corectd a
metodologiei in
elaborarea produselor
infodocumentare, 1in
functie de tema, scop,
categorie de utilizatori,

Aplicarea la  nivel
minim a metodologiei
in elaborarea
produselor

infodocumentare, 1in
functie de tema, scop,

Nu este elaborat
produsul
infodocumentar.

25%
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infodocumentare

tipul/ genul/ forma si
alte criterii ale
produselor
infodocumentare, care
conduce la realizarea
completd a sarcinilor
(90-100%).

Utilizarea
tehnologiilor si
instrumentelor TIC
care  corespund in
totalitate proiectului de
produs infodocumentar
si categoriei de
utilizatorii.
Creativitatea si
originalitatea
designului, aspectului
estetic al produsului
infodocumentar.

tipul/ genul/ forma si
alte criterii ale
produselor

infodocumentare, dar
realizarea  sarcinilor
este partiala (in
proportie de 70-80%).
Utilizarea

tehnologiilor si
instrumentelor TIC
care corespund in
general proiectului de

produs
infodocumentar si
categoriei de
utilizatorii.

Elemente reduse de
creativitate si
originalitate a

designului, aspectului
estetic al produsului
infodocumentar.

categorie de utilizatori,
tipul/ genul/ forma si
alte criterii ale
produselor

infodocumentare, dar
realizarea  sarcinilor
este minimald (in
proportie de 50-60%).
Utilizarea

tehnologiilor si
instrumentelor TIC
care corespund partial
proiectului de produs

infodocumentar si
categoriei de
utilizatorii.

Lipsa elementelor de
creativitate si
originalitate a

designului, aspectului
estetic al produsului
infodocumentar.

Completarea formularelor de evidenta si raportare a activitatilor infodo

cumentare

Precizia si
corectitudinea de
completare a
formularelor de
evidenta si

Respecta cu exactitate
cerintele/ instructiunile

privind  completarea
registrelor/
formularelor tipizate/

rapoartelor respective;

Respecta cerintele/
instructiunile  privind
completarea
registrelor/
formularelor tipizate/

rapoartelor respective;

Respecta partial
cerintele/ instructiunile
privind  completarea
registrelor/

formularelor tipizate/
rapoartelor respective;

- Nu
cerintele/
instructiunile
privind completarea
registrelor/
formularelor

respecta

15%
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raportare a - Selecteaza, analizeazd, | - Selecteaza, analizeaza, | - Selecteaza si tipizate/ rapoartelor
activititilor sistematizeaza corect sistematizeazd corect sistematizeaza cu mici respective;

infodocilmentare datele necesare de datele necesare de abateri datele necesare | - Nu sunt corecte si
completat. completat. de completat. relevante datele
- Calculeaza corect toti | - Calculeaza corect | - Calculeazd cu mici selectate si

indicatorii de indicatorii de abateri indicatorii de sistematizate.
performanta. performanta de baza. performanta de baza. - Nu calculeaza
indicatorii de

performanta.

L
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4. Stabilirea necesarului minim de resurse pentru evaluarea rezultatelor invatarii si
atribuirea calificarii

Comisia de elaborare a subiectelor pentru examenul de calificare elaboreaza subiectele
pentru examen, stabileste modul de organizare si sustinere a probelor, elaboreaza lista de
materiale si de consumabile, necesare pentru desfasurarea examenului de calificare.

Pentru realizarea probei teoretice grupul de lucru responsabil de elaborarea instrumentelor de
evaluare va elabora teste, care vor fi pilotate cu cel putin 1-2 luni inainte de examenul de
calificare. Rezultatele pilotarii vor fi analizate si vor fi luate decizii de rigoare.

Pentru desfasurarea probei teoretice si a probei practice sunt necesare:

Cerinte fata de silile pentru probele de examinare

Proba teoretica | Sala de studii, spatii/incaperi pentru verificarea testelor, teste de evaluare
finala;

Proba practica Sala de clasa / laborator de calculatoare, un elev — in banca/la calculator,
acces la Internet, imprimanta, proiector, ecran, tabla, materiale necesare
pentru realizarea simuldrii

Cerinte tehnice minime

Parametri - Procesor: 2 GHz
tehnici minimi |- Memorie operativa: 4 GB, Unitate de stocare: 500 GB
ai calculatorului | _ Afisaj si grafica: dimensiune: 227, rezolutia: 1920x1080

- Retea: Ethernet, 100 Mb, Acces la Internet.

Software Sistem de operare Microsoft Windows.
Instrumente: MS Office, Canva, Kahoot, AhaSlides.
Browsere: Google Chrome, Mozilla FireFox, Microsoft Edge.

Materiale

) Formulare tipizate, documentele primare/RI, hartie A4.
consumabile




ASIGURAREA CALITATII STANDARDULUI DE CALIFICARE

ETAPE DESCRIPTORI/DOVEZI
Initierea Universitatea Tehnicd a Moldovei, in cadrul proiectului ,,KoFi DEZA - Starke
pr(;cesului de Unternehmen und Kommunen fur Moldau”, a solicitat crearea grupului de lucru in
elaborare a vederea elaborarii Standardului de calificare Bibliotecar (calificare medie).
stapdardului de Ministerul Educatiei si Cercetarii, prin Ordinul nr. 1187 din 22.09.2023, a constituit
calificare Grupul de lucru pentru elaborarea Standardului de calificare.

a) Standardul de calificare este elaborat in baza Standardului ocupational aprobat
prin Ordinul Ministerul Culturii nr. 235 din 13-09-2023, publicat in Monitorul
Oficial din 19-10-2023, nr. 391-394 art. 968.

Cale de acces: https://www.legis.md/cautare/getResults?doc_id=139495&lang=ro

b) Competenta colectivd si potentialul relevant al Grupului de lucru pentru
elaborarea standardului de calificare au fost formate prin:

- participarea la Sesiunea de instruire ,,Formarea competentelor de elaborare,

Elaborarea ) revizuire si validare a standardelor de calificare”, cu durata de 16 ore
standardului de (contact direct) — 5 persoane;
calificare i i ) ) 5

- elaborarea/validarea profilurilor si standardelor ocupationale — 1 persoana;

- elaborarea standardelor de calificare — 4 persoane;

c) Persoanele implicate in procesul de elaborare a prezentului Standard de
calificare sunt reprezentanti ai agentilor economici, precum si cadre didactice ale
institutiilor de invatamant profesional-tehnic.

d) La coordonarea si avizarea prezentului Standard de calificare au participat 12
parteneri sociali: 3 institutii de invatamant si 9 reprezentanti ai bibliotecilor

a) Autoritatea competentd de validarea standardului ocupational este Ministerul
Culturii.

. b) Autoritatea competentd de validare a standardului de calificare este Ministerul
Validarea ..
Culturii.

c) Avizul de validare a standardului de calificare a fost subsemnat de membrii
Comisiei de validare, constituita prin ordinul Ministerului Culturii
Partile interesate in implementarea standardului de calificare sunt Ministerul
Educatiei si Cercetdrii, institutiile de invatdmant profesional-tehnic, precum si
agentii economici care au participat la procesul de consultare si planificare a
proiectului si de elaborare a prezentului Standard.

Implementarea

a) Programul de formare profesionald pentru calificarea Bibliotecar/bibliotecara
(studii profesional-tehnice) poate fi livrat de minimum doi furnizori de programe
de educatie si formare profesionala (Colegiul de Arte ,,Nicolae Botgros” or.
Soroca, Colegiul ,,Mihail Ciachir” din Comrat).
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https://www.legis.md/cautare/getResults?doc_id=139495&lang=ro

b) In baza prezentului Standard de calificare vor fi actualizate Curriculumul si

Planul de invdtdmant pentru programul de studii Biblioteconomie i asistenta
informationala.

Mecanisme de
feedback si de
imbunititire
continua a calitatii

b)

Colegiul de Arte ,,Nicolae Botgros” or. Soroca este institutia responsabila de
colectarea feedbackului de la partile interesate in aceastd calificare si de
informarea Ministerului Educatiei si Cercetdrii despre necesitatea de
modificare/imbunatatire a prezentului Standard de calificare.

Drept temei pentru revizuirea standardului de calificare poate servi actualizarea
Standardului ocupational Bibliotecar/bibliotecara (studii profesional-tehnice),
modificarea cadrului normativ, dezvoltarea tehnologiilor, precum si armonizarea
politicilor nationale cu cele europene in scopul Imbunatatirii pregatirii
specialistilor calificati conform solicitérilor pietei muncii.

Standardul de calificare va fi revizuit in termen de sase luni de la actualizarea
Standardului ocupational, luand 1n considerare schimbarea continua a
contextului socioeconomic in general, precum si tendintele de dezvoltare a pietei
muncii.

Asigurarea
transparentei

Standardul de calificare Bibliotecar/bibliotecara (studii profesional-tehnice) se
publicd pe pagina web oficiald a Ministerului Educatiei si Cercetarii, pe site-ul
prestatorului de servicii educationale si va fi inscris in Registrul national al
calificarilor.

e —
Standard de calificare: Bibliotecar (calificare medie), Nivel 4 CNC

Programul de studii: 32210. Biblioteconomie si asistentd informationald

Domeniul de formare profesionala: 322. Biblioteconomie, informare si arhivare
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Fisa de coordonare

Avizat:

Ministerul Educatiei si Cercetérii
Directia politici in domeniul invajamantului profesional tehnic
Sef directie

Colegiul de Arte , Nicolae Botgros™ din Soroca
Director iterimar

Coordonat:
Sectia Cultura si Turism Soroca
Sef sectie

Direcpia Culturd, Turism, Tineret $1 Sport a Consiliulu Raional Drochia
Sef directie

Sectia Culturd, Tineret $i Sport Soldinesti
Sef secpe

Sectia Culturd, Turism, Tineret si Sport Donduseni
Sef seche
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