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d)

1. DISPOZITII GENERALE

. Prezentul Regulament stabileste regulile de organizare si functionare interna a bibliotecii,,
Colegiului de Arte ,, NicolaeBotgros” .

. Biblioteca deserveste, beneficiarii institutiei — elevii si cadrele didactice, non didactice si
personalul auxiliar- in scopul imbunatatiri calitatii procesului instructiv —educativ.

. Biblioteca sustine implementarea politicilor educationale de studii, profiluri, specializari,
sprijindrealizarea obiectivelor prevazute in procesul de instruire, raspunzand nevoilor de

informare si documentare ale tuturor beneficiarilor.

I1. MISIUNEA ST FUNCTIILE BIBLIOTECII

. Misiunea bibliotecii este: satisfacerea ampla a necesitatilor si cerintelor informationale ale
membrilor institutiei (elevi, cadre didactice si non didactice, personal auxiliar) prin
dezvoltarea resurselor informationale si asigurarea accesului la informatia de profil,
acordarea asistentei bibliografice, crearea facilitatilor de servire informational-

biblioteconomica.

. Biblioteca indeplineste functiile:

acoperirea informationald a procesului didactic si de cercetare specific catedrelor si
specialitatilor;

promovarea culturii si profesiunilor concrete prin intermediul informarii si lecturii;
contribuire la formarea culturii generale si a culturii informatiei;

asigurarea activitatilor propriu-zis biblioteconomice, legate de gestiunea informatiei si

dezvoltarea profesionald a personalului bibliotecar.



1. ATRIBUTII, ACTIVITATI

1. Dezvoltarea colectiei bibliotecii;

2. Introducerea informatiei la colectia in baza de date a bibliotecii;

3. Descrierea analitica a revistelor din colectia bibliotecii si introducerea informatiei in baza de
date a bibliotecit;

4. Gestiunea si stemului de cataloage si fisiere al bibliotecii;

5. Inregistrarea utilizatorilor la biblioteca;

6. Organizarea servirii utilizatorilor cu publicatii la punctul de imprumut la domiciliu si in sala
de lectura;

7. Selectarea si imprumutul seturilor de manual destinate grupelor de elevi, in parte, pentru
utilizare semestriald sau anuala;

8. Acordarea asistentei informativ-bibliografice: servicii de referinta bibliografica, expozitii ale
achizitiilor noi, Zile de informare etc;

9. Organizarea manifestarilor stiintifice si cultural-educative cu utilizatorii: sSimpozioane,
dezbateri, concursuri, intalniri cu personalitati marcante, manifestari complexe etc;

10. Analiza utilizarii colectiilor bibliotecii in scopul eficientizarii proceselor de achizitie,
difuzare si eliminare a documentelor;

11. Organizarea lucrului cu restantierii la biblioteca: masuri educative si organizatorice
administrative;

12. Conlucrarea constanta cu administratia si catedrele institutiei in vederea achizitiei
publicatiilor, difuzarii informatiei, atragerii elevilor la lectura, formarii culturii generale si

culturii informatiei a utilizatorilor.



IV.DREPTURILE BIBLIOTECII

Biblioteca are dreptul:

a) sa cunoasca planurile de studii ale institutiei i tematica activitatilor ale catedrelor;
b) sa se informeze despre ordinele de inmatriculare/exmatriculare a elevilor institutiei;
c) sa ofere Conducerii bibliotecii propuneri privind imbunatatirea tehnologiei muncii si

activitatile de personal,

V. ORGANIZAREA §1| CONDUCEREA BIBLIOTECII

1. Biblioteca dispune de doua puncte principale de servire:

a) Imprumut la domiciliu,
b)  sala de lectura.

2. Sunt constituite posturile:

c) bibliotecar.
3. Structura si statele bibliotecii sunt aprobate de catre administratia Colegiului de Arte ,,
N.Botgros”.

4. Bibliotecarul se subordoneaza nemijlocit Directorului institutiei.



