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Patrimoniul de baza al unei institutii infodocumentare il constituie resursele informationale

si documentare pe care le detine.

Politica de dezvoltare a colectiilor reprezintd un set de parametri ce reglementeaza
responsabilitatile privind criteriile si elementele de dezvoltare a colectiilor, este politica care
sustine sarcina principald a bibliotecii de selectie, mentinere si asigurare a accesului la resursele

informationale si documentare pentru toti utilizatorii.

Dezvoltarea colectiilor este un proces de crestere si de actualizare a colectiilor prin
achizitie si eliminarea periodicd a documentelor, urmareste realizarea echilibrului intre
exhaustivitate si selectivitate, astfel, incat fiecare utilizator sa gaseasca in bibliotecd un numar

suficient de titluri din zona preocuparilor sale informationale.

In conformitate cu LEGEA Nr. 160 din 20.07.2017 cu privire la biblioteci, in acord cu
art. 30, Dezvoltarea colectiilor de biblioteca, alineatul (1), Colectiile de biblioteca se constituie In
corespundere cu tipul bibliotecii, identitatea culturald si lingvisticd a comunitatii, interesele si
cerintele utilizatorilor de biblioteca si includ diferite categorii de documente pe suport de hartie
sau in format digital. Alineatul (2), Colectiile de biblioteca se constituie si se dezvolta prin
achizitie, abonare, transfer, schimb interbibliotecar national si international, precum si prin
donatii, depozit legal si digitizare. Alineatul (3), Bibliotecile sunt obligate si-si dezvolte
colectiile de documente prin achizitia de titluri din productia editoriala curentd, precum i prin

completarea retrospectiva.

Politica de dezvoltare a colectiilor Bibliotecii Colegiului de Arte ,,Nicolae Botgros” este
politica in sustinerea sarcinii fundamentale de constituire, dezvoltarea colectiilor (completarea,
reinnoirea), in raport cu cerintele de informare si lectura a utilizatorilor, a procesului instructive-
educativ si cercetare, precum si eliminarea documentelor care nu mai pot fi utilizate din cauza

uzurii lor materiale sau a informatiei depasite pe care o contin.



I. Misiunea

Asigurarea calitativd si diversificatd a oportunitatilor de instruire, cercetare, educatie
artistica si culturala a membrilor comunitatii institutiilor de invatamant mediu de specialitate prin
dezvoltarea si garantarea accesului la resursele informationale (tiparite si electronice), utilizarea
tehnologiilor web de comunicare si partajare a informatiilor, educatia utilizatorilor pentru cultura
informatiei, crearea si oferirea spatiilor, conditiilor propice si atractive membrilor comunitatii

institutiilor de invatimant mediu de specialitate si utilizatorilor nespecifici.

1.  Scop.

De a asigura o dezvoltare coordonatd si strategicd, coerentd, calitativd si exhaustivd a

colectiilor in corelatie cu misiunea bibliotecii colegiului si cererea utilizatorilor.
Obiective:

» Dezvoltarea si diversificarea colectiilor prin achizifia cu precadere a documentelor si
publicatiilor identificate din cererea si necesitatile utilizatorilor, a programelor de
instruire si educatie;

» Dezvoltarea si actualizarea colectiilor din productia editoriala curentd, in prioritate
editii noi,

» Optimizarea procesului de selectie a documentelor: investigarea permanenta a nevoilor
de studiu si cercetare ale utilizatorilor in vederea unei achizitii cat mai relevante;

» Monitorizarea periodica a gradului de utilizare a noilor tipuri de resurse achizitionate;

» Dezvoltarea relatiilor de colaborare nationale si internationale, inclusiv participarea in
proiecte sociale si educationale, in vederea achizitiei abonamentelor la baze de date;

» Formarea unui stil de gandire adecvat cerintelor societatii informationale contemporane,
in procesul de dezvoltare a colectiei secolului XXI, exprimat prin capacitatea de abordare
informationald, de analiza a mediului informational formarea priceperilor si abilitatilor de

lucru cu sursele de informare, solutionarea independenta a oricarei probleme.

Principiile dezvoltarii colectiilor Colegiului de Arte ,,Nicolae Botgros” care se
integreaza in procesul instructiv-educativ si cercetare al institutiei prin structurd, functionalitate

st servicii fundamentate pe

e Pozitionarea Bibliotecii in comunitatea institugiilor de invatamant mediu de specialitate

prin prezentarea resurselor electronice si tiparite a informatiilor utile.



e Dezvoltarea colectiilor de documente tiparite, de materiale AV si asigurarea accesului la
resursele informationale prin utilizarea si amplificarea judicioasd a alocatiilor financiare
necasare, participare in proiecte, mentinerea relatiillor de schimb interbibliotecar,
atragerea surselor suplimentere de achizitie, a donatiilor din partea structurilor nationale
si internationale, a persoanelor particulare etc.

e Cercetarea continud a dotdarii catedrelor institutiei pentru a interveni cu actiuni in vederea
acoperirii infodocumentare a disciplinelor noi de studiu, a celor dotate insuficient.

e Studierea sistemului de studii si cercetare in cadrul bibliotecii colegiului: planurile de
studii ale catedrelor, planurile activitatilor de cercetare si inovare, planurile de promovare a
ofertelor educationale.

e Accesibilitatea documentelor si actualitatea continutului lor.

Procesele prin care se dezvolta colectiile Bibliotecii Colegiului de Arte,,Nicolae Botgros™ :

e ldentificare; - Selectie; - Achizitie; - Organizare; - Aranjare; - Valorificare;

Depozitare; - Verificare.

Satisfacerea cerintelor utilizatorilor se realizeaza prin cercetarea:

e planurilor de studiu si a curricumulurilordisciplinilor de studiu;

e Dbibliografiilor obligatorii si facultative la fiecare disciplina;

e analiza propunerilor pentru achizitiile prin analiza cerintelor neonorate;

e consultarea planurilor si cataloagelor editoriale, listelor de stoc ale editurilor, paginilor
www ale editurilor din RM si strainatate.

Alte surse: analiza cataloagelor on-line ale bibliotecilor, librariilor virtuale, bazelor de
date, informatiilor si prezentarilor de publicatii de la targuri si saloane de carti.

Dezvoltarea colectiilor a bibliotecii colegiului se desfagoara prin colaborare si cooperare
la nivel instutitional. Implicarea directa a tuturor catedrelor in procesul de selectie a documentelor
pentru achizitie si pentru casare ( documente invechite moral si fizic).

La casare se evaluiaza documentul dupa criteriile:

» gradul de actualitate al informatiei cultural-stiintifice si utilitare, determinat de

perimarea moral-intelectuala a continutului;

» gradul de circulatie/cerere, determinat de numarul mediu/optim de solicitari/utilizari in

unitate de timp ale utilizatorilor;

* lipsit de valoare in literatura de specialitate;



* frecventa cererilor de imprumut interbibliotecar;
* ne corespunderea programelor de studiu;

* nu a fost solicitat de mult timp.

I11. Comunitatea deservita & Structura resurselor informationale
Dezvoltarea colectiei tiparite, de materiale si asigurarea accesului la resursele
informationale prin utilizarea posibila a alocatiilor financiare necesare prin participare in proiecte,
mentinerea relatiilor de schimb interbibliotecar, atragerea surselor suplimentare de achizitie, a
donatiilor din partea structurilor nationale §i internationale, persoanelor particulare etc.
BibliotecaColegiului de Arte ,,Nicolae Botgros” deserveste urmdtoarele categorii de
utilizatori:
e elevi la sectia de zi
e clevi sectiei cu frecventa redusa
e cadre didactice
e colaboratori
e cadre non didactice
e personal auxiliar
e elevi ai institutiilor de invatamant mediu de specialitate din Republica Moldova
e clevi ai gcolilor de arte din municipiul Soroca si a raionului

e profesori ai institutiilor cu profil artistic
Structura resurselor informationale

Colectia este disponibild pentru imprumut la domiciliu si pentru consultare pe loc in sala de
lectura. Colectia bibliotecii include diverse categorii de documente: carti, literatura pentru
specialitate, literature penrtu studiu , manual,enciclopedii, dictionare, bibliografii. In ultimii cinci
ani, colectiile bibliotecii colegiului s-au completat in mediu cu 700 volume, ceia ce constituie o

rata de innoire de 1,57%.
IV. Diagnoza resurselor informationale:

Resursele financiare ale bibliotecii sunt dependente, in mare masura, de bugetele alocate de
catre institutia de invatamant. Colectia este distantd pentru imprumut la domiciliu si pentru

consultare 1n sala de lectura.

Structura colectiei la finele anului 2022 este constituita din 50306 mii de volume / 43917

titluri. Colectia bibliotecii include diverse categorii de documente: literatura beletristica,



enciclopedii, dictionare, documente audio-vizuale, ghiduri, atlase, editii notografice,literature
stiintifica, manual, publicatii periodice locale si republicane, bibliografii, fotocopii de istorie

locala documente electronice.

Anual colectiile bibliotecii se completeazd in mediu cu 200 u.m. Colectia este disponibild

pentru imprumut la domiciliu si pentru consultare in sala de lectura.
V. Nivelurile de constructie a colectiilor:
Dezvoltare a colectiilor enciclopedice identificand urmatoarele nivele:

» Elaborarea unui plan managerial de dezvoltare a colectiilor;

» Cresterea bugetului si repartizarea lui eficientd pentru satisfacerea nevoilor
informationale ale utilizatorilor;

» Analiza si evaluarea colectiilor din perspectiva relevantei lor pentru utilizatori,

» Analiza eficientei procesului de dezvoltare si deselectie a colectiei;

» Stabilirea relatiilor cu furnizorii prin activitati manageriale de dezvoltare cooperanta

si coordonata a colectiilor cu alte biblioteci de profil artistic.
Nivel de baza.

Colectie de lucrari generale care servesc la introducerea si definirea unei discipline/subiect,
cat si la indicarea diverselor documente disponibile in Biblioteca. Colectie de lucrari generale
care servesc la introducerea si definirea unei discipline/subiect, cat si la indicarea diverselor

documente disponibile 1n altd parte si asigurarea informationala a nevoilor utilizatorilor.

Nivelul de studiu (este adecvat continutului planurilor de invatamant); Colectie suficient de
completd pentru sustinerea procesului instructive-educativ, de specialitate, sau asigurarea altor
domenii de studiu (subiecte speciale sau generale care nu necesita cercetari aprofundate). Nivelul
de studiu este adecvat continutului programelor de invatamant si constituie un nivel de

intensitate mai mare decat cel de cercetare. Acest nivel include o gama larga de:

manuale, lucrari de referinte de baza, pe domenii diverse si de specialitate conform
curricumului de specialitate;
— periodice reprezentative cu caracter general si de specialitate;

— instrumente bibliografice esentiale pe disciplinele de studiu;

materiale adecvate 1n alte limbi decat limba primara,



— enciclopedii, dictionare, editii de referinta;
— critica literara, istorie, psihologie;

— literatura beletristica.
Nivel de cercetare.

Colectie care cuprinde publicatii in subiecte speciale sau lucrari ce contin rapoarte de cercetare, noi
descoperiri, rezultate stiintifice si alte informatii utile cercetatorilor; periodice specializate; reviste de
referate specializate; materiale adecvate in alte limbi de circulatie internationald céat si o colectie de

documente notografice pentru a servi nevoilor de cercetare muzicologica, studii comparative.
Nivel comprehensiv (global).

Colectie care reuneste in masura posibilului toate lucrarile importante dintr-un domeniu

specific-colectie specializata care vizeaza integralitatea.

V1. Evaluarea colectiilor & durata de pastrare a documentelor si rata de innoire a

colectiilor.

Evaluarea colectiilor este o conditic necesara de Tmbunatatire a calitatii si de definire a
strategiilor ulterioare de dezvoltare a lor. Pentru a evalua colectia bibliotecii e necesar sa

analizam:

e capacitatea colectiei de a satisface necesitafile informationale ale comunitatii;

e  gradul de utilizare a colectiilor de documente.

Tehnicile de baza utilizate in procesul de evaluare a colectiei sunt cele cantitativa si
calitativa. Tehnica cantitativa se refera la prospetimea colectiei, gradul de utilizare a ei, cererile

de informare si se realizeaza prin diverse modalitati ,analiza circulatiei publicatiilor;

e analiza chestionarii utilizatorilor;

e analiza fisierului de dotare documentara a disciplinelor etc.

Tehnica calitativa reprezintd o evaluare a calitatii continutului materialului documentar si

implica o apreciere profesionald din partea utilizatorilor. Aceasta tehnica se realizeaza prin:

e implicarea bibliotecarilor in procesul de selectare a documentelor necesare si de
eliminare a publicatilor depasite;

e examinarea cererilor neonorate;



e chestionarea utilizatorilor.

Durata de pastrare a documentelor si rata de innoire se stabileste in functie de

recomandarile internationale si nationale privind rata medie de innoire a colectiei .

Prevederi recomandate:

o C(Carti:

perioada/duratd nelimitatda de pastrare: editiille bibliofile si de patrimoniu, cartea destinatd
elevilor; 1-2 exemplare din fiecare titlu din domeniile umaniste de durata, cultura si civilizatie,
teorie si critica literard, opere complete, literatura romana si universald de valoare, din domeniile

stiintelor naturale si exacte, cu continut valabil.

VII. Casarea si inlocuirea documentelor

Eliminarea documentelor reprezintd o activitate necesard, logica si realista, complementara
procesului de achizitie, ce participa la restructurarea colectiei bibliotecii prin excluderea
documentelor care nu mai pot fi utilizate din diverse cauze (uzura fizica, continut depasit etc.).

Motivele pentru care sunt eliminate documentele din colectie:

e Documentul este deteriorat fizic;

e uzura morala, depasit de timp;

e pierderea sau distrugerea documentelor de catre utilizatori,

e expirarea termenului de pastrare;

e distrugerea documentelor in conditii de fortd majora (incendii, inundatii, cutremure si
alte calamitati);

e dublete care nu tin de profilul bibliotecii provenite din donatii;

e transmiterea documentelor, sub forma de donatie, la o alta institutie;

e 1n cazul pierderii ori distrugerii documentelor de catre utilizatori (procese de eliminare si
inlocuire a documentelor, conform prevederilor ,, Regulilor si conditiilor de acces la
resursele documentare si informationale ale bibliotecii”;

e 1n cazul disparitiei unor documente, din neglijentd sau din culpa, gasite lipsa la
inventariere, ne-restituite de beneficiari ( in cazuri de plecare din tara, deces, schimbare a

locului de trai etc.);



VIII. Roluri si responsabilititi

Directorul bibliotecii( Bibliotecar) reprezintd autoritatea principald in dezvoltarea colectiilor,
avand ca sarcini de baza aprobarea politicii de dezvoltare a colectiilor, coordonarea proiectelor
de completare a colectiilor bibliotecii, distribuirea rationala a mijloacelor financiare pentru
achizitionarea documentelor, analiza si aprobarea listelor de achizitii, a actelor de eliminare a
documentelor din colectiile bibliotecii. Un rol important in dezvoltarea colectiilor il are
implicarea utilizatorilor. Sugestiile sunt colectate prin intermediul feedback-ului, propunerilor de
achizitii fixate intr-un fisier special. Decizia finald in procesul de achizitii o are fondatorul,

reiesind din sursele financiare alocate.

IX. Evaluarea Politicii

Monitorizarea si evaluarea implementarii politicii de dezvoltare a resurselor
informationale si documentare va fi realizatd sistematic prin analize §i sinteze, urmate de

revizuiri §i corectari de rigoare.

Prezentul document este redactat si actualizat anual in functie de schimbarile intervenite in
activitatea bibliotecii, necesitdtile informationale ale utilizatorilor, cerintele impuse de

dezvoltarea comunitatii.

Obiectivele stipulate in prezenta Politica de dezvoltare a colectiilor vor fi atinse in baza
planurilor anuale de revizuire a fondului de biblioteca. Responsabilitatea pentru implimentarea
politicii in Biblioteca o poartd,administratia institutiei si bibliotecarul responsabil, care creeaza
conditiile necesare pentru organizarea corecta a activitatilor, intocmirea si prezentarea oportuna a
rapoartelor, asigura indeplinirea riguroasa de catre toate subdiviziunile detindtoare de colectii a

cerintelor privind procesul de dezvoltare a colectiilor.



